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5 . 

Novembar 

 

 

 

(vršnjačka edukacija) 

 

 

6. 

 

Decembar 

 
 

 

 

Prevencija maloljetničkog 
prijestupništva -uloga 

roditelja 

Vijeće roditelja 
Pedagog 

RPZ policajac 
PU Vogošća 

 

 

 

 

7. 
Kontinuirano 

tokom čitave 
školske godine 

 

Savjetodavno-instruktivni 

rad sa učenicima i 
roditeljima učenika koji 
ispoljavaju neke od oblika 

neprihvatljivog/devijantnog 

ponašanja 

 

Učenici,roditelji Pedagog        ---------- 

 

8. 

Kontinuirano 

tokom čitave 
školske godine 

 

Vannastavne aktivnosti 

(učešće i podrška na 
brojnim sportskim 

manifestacijama i 

takmičenjima ,posjete 
kulturno-historijskim 

ustanovama,obilježavanje 
važnih datuma,projektne 
aktivnosti/akcije,izleti ...) 

 

Učenici od I-IV 

razreda 

Učenici ,voditelji 
sekcija,razrednici 

 

Lokalna 

zajednica, 

MONKS, 

Atletski 

savez... 

 

 

9. 
 

 

 

 

Novembar 

 
 

Tema: 

Prevencija trgovine ljudima 

 

Učenici  III 
razreda 

Pedagog      ----------- 

 

 

10. 

 

Decembar 

 

 

Tema: 

Prevencija maloljetničke 
delinkvencije 

 

Učenici  IV 
razreda 

Pedagog,razrednici      ------------ 

 

11. 

Februar 

 

Promocija zdravih stilova 

življenja (časovi 
odjeljenskih zajednica) 

 

Učenici od I-IV 

razreda 
Razrednici      ------------ 

 

12. 
Kontinuirano 

tokom čitave 
školske godine 

 

Praćenje svih dešavanja 
unutar škole i u njenom 
dvorištu( putem video 
nadzora - kamera) 

 

Učenici 
Direktor, 

pomoćnik 
direktora 

      ----------- 

 

 

 

13. 

Februar 

 

Radionica: ,,Kako ispuniti 

očekivanja drugih“ (razvoj 
pozitivnih osobina 

ličnosti ,misaonih 

Učenici III i IV 
razreda 

Pedagog      ----------- 
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Makedonija) naših područja, kroz slike i video isječke 

prikazali ljepote svoje zemlje, 

 

 

 

3. 

 

 

,,Finansijska 

pismenost“ 

 

 

 

22,03,2023. 

 

Centralna 

banka BiH Prof. Emir 

U t dić 

Učenici II i III razreda prošli interaktivne 
radionice za učenike i dobili certifikate za 
vršnjačke edukatore 

 

 

4. 

 

 

 

,,Projekat 

EKO“ 

 

 

11.05.2023. 

 

 

 

Kompanija 

Alma Ras 

 
 

Direktor 

 

Uređenje parka sa solarnim klupama u 
dvorištu škole 

(odobrena sredstva-slijedi implementacija) 
 

 

 

 

5. 

 

 

 

 

 

,,Opremanje 

kabineta 

fizike,, 

 

 

 

 

 

         I 

polugodište 

 

 

 

 

 

Federalno 

ministarstvo 

obrazovanja 

 

 

 
 

Direktor 

Modernizacija nastave 

Opremanje kabineta STEM opremom 

 

STEM paket: 

-Arduino robot 

-razna didaktička sredstva i pomagala 

 

 

 

 
 

 

 

6. 

 

 

 

 

 

,,Opremanje 

kabineta 

informatike i 

kabineta 

mašiske 
struke sa 

Arduiono 

kompletom za 

sastavljanje 

robotske 

ruke,, 

 

 

 

Oktobar 

 

 

 

Bh Telecom 

 

Direktor 

 

Osvremenjavanje nastave novom 

tehnikom i pomagalima koja će omogućiti 
učenicima  i nastavnicima dinamičniju i 
kvalitetniju nastavu . 
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1 Bosanski jezik i 

književnost Prodavač 

          1 2 35 2 70 1 2 30 2 60           4 130 

3 Bosanski jezik i 

književnost Prodavač 

1 3 35 3 105                               3 105 

2 Bosanski jezik i 

književnost Zavarivač 

1 2 35 2 70 1 2 35 2 70 1 2 30 2 60           6 200 

2 Bosanski jezik i 

književnost, Hrvatski 
jezik i književnost, 
Srpski jezik i književnost 
Mašinski tehničar 
konstruktor na računaru  

1 2 35 2 70 1 2 35 2 70 1 2 35 2 70 1 2 30 2 60 8 270 

4 Engleski jezik Autolimar           1 2 35 2 70                     2 70 

6 Engleski jezik 

Automehaničar 

1 2 35 2 70 1 2 35 2 70                     4 140 

3 Engleski jezik 

Ekonomski tehničar 

                              1 2 30 2 60 2 60 

7 Engleski jezik 

Ekonomski tehničar 

1 3 35 2 70 1 3 35 3 105 1 3 35 3 105           8 280 

7 Engleski jezik Gimnazija 1 3 35 2 70                               2 70 

6 Engleski jezik Mašinski 
tehničar konstruktor na 
računaru  

1 2 35 2 70 1 2 35 2 70 1 2 35 2 70 1 2 30 2 60 8 270 

6 Engleski jezik Mašinski 
tehničar za CNC 
tehnologiju 

1 2 35 2 70 1 2 35 2 70                     4 140 

4 Engleski jezik Mašinski 
tehničar za 
kompjutersko 

upravljanje mašinama 
CNC 

                    1 2 35 2 70 1 2 30 2 60 4 130 

6 Engleski jezik Prodavač 1 2 35 2 70           1 2 30 2 60           4 130 

6 Engleski jezik Zavarivač 1 2 35 2 70 1 2 35 2 70                     4 140 

8 Fizika Automehaničar 1 2 35 2 70                               2 70 

8 Fizika Ekonomski 

tehničar 

1 2 35 2 70                               2 70 

8 Fizika Gimnazija 1 2 35 2 70                               2 70 

7 Fizika Mašinski tehničar 
konstruktor na računaru  

1 3 35 3 105 1 3 35 3 105                     6 210 

6 Fizika Mašinski tehničar 
za CNC tehnologiju 

1 2 35 2 70 1 2 35 2 70                     4 140 

8 Fizika Obrađivač 
materijala na CNC 

mašinama 

1 2 35 2 70                               2 70 
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8 Fizika Zavarivač 1 2 35 2 70                               2 70 

10 Geografija Ekonomski 

tehničar 

1 2 35 2 70                               2 70 

11 Geografija/Zemljopis 

Gimnazija 

1 2 35 2 70                               2 70 

6 Građansko 
obrazovanje/demokratija 

i ljudska prava 

Autolimar 

                    1 2 30 2 60           2 60 

6 Građansko 
obrazovanje/demokratija 

i ljudska prava 

Automehaničar 

                    1 2 30 2 60           2 60 

6 Građansko 
obrazovanje/demokratija 

i ljudska prava 

Ekonomski tehničar 

                    1 2 35 2 70           2 70 

6 Građansko 
obrazovanje/demokratija 

i ljudska prava Mašinski 
tehničar konstruktor na 
računaru  

                    1 2 35 2 70           2 70 

6 Građansko 
obrazovanje/demokratija 

i ljudska prava Mašinski 
tehničar za 
kompjutersko 

upravljanje mašinama 
CNC 

                    1 2 35 2 70           2 70 

6 Građansko 
obrazovanje/demokratija 

i ljudska prava Prodavač 

                    1 2 30 2 60           2 60 

6 Građansko 
obrazovanje/demokratija 

i ljudska prava 

Zavarivač 

                    1 2 30 2 60           2 60 

12 Hemija Ekonomski 

tehničar 

1 2 35 2 70                               2 70 

12 Hemija Mašinski 
tehničar konstruktor na 
računaru  

1 2 35 2 70                               2 70 

12 Hemija Mašinski 
tehničar za CNC 
tehnologiju 

1 2 35 2 70                               2 70 

13 Hemija/Kemija 

Gimnazija 

1 2 35 2 70                               2 70 

14 Historija Automehaničar 1 2 35 2 70                               2 70 

14 Historija Ekonomski 

tehničar 

1 2 35 2 70 1 2 35 2 70                     4 140 
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14 Historija Mašinski 
tehničar konstruktor na 
računaru  

1 2 35 2 70 1 2 35 2 70                     4 140 

14 Historija Mašinski 
tehničar za CNC 
tehnologiju 

1 2 35 2 70 1 2 35 2 70                     4 140 

14 Historija Prodavač 1 2 35 2 70                               2 70 

14 Historija Zavarivač 1 2 35 2 70                               2 70 

15 Historija/Povijest 

Gimnazija 

1 2 35 2 70                               2 70 

16 Informatika 

Automehaničar 

1 2 35 2 70                               2 70 

16 Informatika Ekonomski 

tehničar 

1 2 35 2 70                               2 70 

16 Informatika Gimnazija 1 2 35 2 70                               2 70 

16 Informatika Mašinski 
tehničar konstruktor na 
računaru  

1 2 35 2 70 1 2 35 2 70                     4 140 

16 Informatika Mašinski 
tehničar za CNC 
tehnologiju 

1 2 35 2 70 1 2 35 2 70                     4 140 

16 Informatika Obrađivač 
materijala na CNC 

mašinama 

1 2 35 2 70                               2 70 

16 Informatika Prodavač 1 2 35 2 70                               2 70 

16 Informatika Zavarivač 1 2 35 2 70                               2 70 

17 Katolički vjeronauk 
Gimnazija 

1 1 35 1 35                               1 35 

18 Kultura religija 

Automehaničar 

1 1 35 1 35                               1 35 

18 Kultura religija 

Ekonomski tehničar 

1 1 35 1 35           1 1 35 1 35           2 70 

18 Kultura religija 

Gimnazija 

1 1 35 1 35                               1 35 

18 Kultura religija 

Mašinski tehničar 
konstruktor na računaru  

1 1 35 1 35                     1 1 30 1 30 2 65 

4 Kultura religija 

Mašinski tehničar za 
kompjutersko 

upravljanje mašinama 
CNC 

                              1 1 30 1 30 1 30 

10 Kultura religija 

Obrađivač materijala na 
CNC mašinama 

          1 1 35 1 35                     1 35 
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19 Likovna kultura 

Gimnazija 

1 2 35 2 70                               2 70 

8 Matematika Autolimar           1 2 35 2 70 1 2 30 2 60           4 130 

20 Matematika 

Automehaničar 

1 2 35 2 70 1 2 35 2 70 1 2 30 2 60           6 200 

8 Matematika Ekonomski 

tehničar 

          1 2 35 2 70 1 2 35 2 70 1 2 30 2 60 6 200 

21 Matematika Ekonomski 

tehničar 

1 3 35 3 105                               3 105 

22 Matematika Gimnazija 1 4 35 4 140                               4 140 

9 Matematika Mašinski 
tehničar konstruktor na 
računaru  

                    1 3 35 3 105 1 3 30 3 90 6 195 

22 Matematika Mašinski 
tehničar konstruktor na 
računaru  

1 4 35 4 140 1 4 35 4 140                     8 280 

22 Matematika Mašinski 
tehničar za CNC 
tehnologiju 

1 4 35 4 140 1 4 35 4 140                     8 280 

9 Matematika Mašinski 
tehničar za 
kompjutersko 

upravljanje mašinama 
CNC 

                    1 3 35 3 105 1 3 30 3 90 6 195 

8 Matematika Operater na 

CNC alatnim mašinama 
za obradu skidanjem 

strugotine 

                    1 2 30 2 60           2 60 

20 Matematika Prodavač 1 2 35 2 70                               2 70 

20 Matematika Zavarivač 1 2 35 2 70 1 2 35 2 70 1 2 30 2 60           6 200 

23 Njemački jezik 
Gimnazija 

1 2 35 2 70                               2 70 

7 Sociologija Ekonomski 

tehničar 

                              1 2 30 2 60 2 60 

7 Sociologija Mašinski 
tehničar konstruktor na 
računaru  

                              1 2 30 2 60 2 60 

7 Sociologija Mašinski 
tehničar za 
kompjutersko 

upravljanje mašinama 
CNC 

                              1 2 30 2 60 2 60 

24 Sport/Šport Gimnazija 1 2 35 2 70                               2 70 

13 Tjelesni i zdravstveni 

odgoj Autolimar 

          1 2 35 2 70 1 2 30 2 60           4 130 
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25 Tjelesni i zdravstveni 

odgoj Automehaničar 

1 2 35 2 70 1 2 35 2 70 1 2 30 2 60           6 200 

25 Tjelesni i zdravstveni 

odgoj Ekonomski 

tehničar 

1 2 35 2 70 1 2 35 2 70 1 2 35 2 70 1 2 30 2 60 8 270 

25 Tjelesni i zdravstveni 

odgoj Mašinski tehničar 
konstruktor na računaru  

1 2 35 2 70 1 2 35 2 70 1 2 35 2 70 1 2 30 2 60 8 270 

25 Tjelesni i zdravstveni 

odgoj Mašinski tehničar 
za CNC tehnologiju 

1 2 35 2 70 1 2 35 2 70                     4 140 

10 Tjelesni i zdravstveni 

odgoj Mašinski tehničar 
za kompjutersko 

upravljanje mašinama 
CNC 

                    1 2 35 2 70 1 2 30 2 60 4 130 

25 Tjelesni i zdravstveni 

odgoj Obrađivač 
materijala na CNC 

mašinama 

1 2 35 2 70 1 2 35 2 70                     4 140 

10 Tjelesni i zdravstveni 

odgoj Operater na CNC 

alatnim mašinama za 
obradu skidanjem 

strugotine 

                    1 2 30 2 60           2 60 

25 Tjelesni i zdravstveni 

odgoj Prodavač 

1 2 35 2 70 1 2 35 2 70 1 2 30 2 60           6 200 

25 Tjelesni i zdravstveni 

odgoj Zavarivač 

1 2 35 2 70 1 2 35 2 70 1 2 30 2 60           6 200 

11 Vjeronauka Autolimar           1 1 35 1 35 1 1 30 1 30           2 65 

11 Vjeronauka 

Automehaničar 

1 1 35 1 35 1 1 35 1 35 1 1 30 1 30           3 100 

9 Vjeronauka Ekonomski 

tehničar 

1 1 35 1 35 1 1 35 1 35 1 1 35 1 35 1 1 30 1 30 4 135 

26 Vjeronauka Gimnazija 1 1 35 1 35                               1 35 

9 Vjeronauka Mašinski 
tehničar konstruktor na 
računaru  

1 1 35 1 35 1 1 35 1 35 1 1 35 1 35 1 1 30 1 30 4 135 

14 Vjeronauka Mašinski 
tehničar za CNC 
tehnologiju 

1 1 35 1 35 1 1 35 1 35                     2 70 

9 Vjeronauka Mašinski 
tehničar za 
kompjutersko 

upravljanje mašinama 
CNC 

                    1 1 35 1 35 1 1 30 1 30 2 65 
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Ekonomski 

tehničar 

1 CNC mašine i 
alati Obrađivač 
materijala na 

CNC mašinama 

1 2 35 2 70 1 2 35 2 70                     4 140 

3 CNC 

tehnologija 

Mašinski 
tehničar 
konstruktor na 

računaru  

                              1 4 30 4 120 4 120 

3 CNC 

tehnologija 

Mašinski 
tehničar za 
kompjutersko 

upravljanje 

mašinama CNC 

                              1 4 30 4 120 4 120 

2 Daktilografija 

Ekonomski 

tehničar 

1 2 35 2 70                               2 70 

4 Ekonomika BiH 

Ekonomski 

tehničar 

                              1 2 30 2 60 2 60 

2 Ekonomika 

preduzeća 
Ekonomski 

tehničar 

          1 2 35 2 70                     2 70 

3 Ekonomika 

preduzeća 
Ekonomski 

tehničar 

1 3 35 3 105                               3 105 

3 Ekonomika 

preduzeća 
Prodavač 

1 3 35 3 105                               3 105 

5 Ekonomika 

prometnih 

preduzeća 
Ekonomski 

tehničar 

                              1 2 30 2 60 2 60 

1 Ekonomika 

prometnih 

preduzeća 
Ekonomski 

tehničar 

                    1 3 35 3 105           3 105 

2 Ekonomika 

trgovinskih 

preduzeća 
Prodavač 

                    1 2 30 2 60           2 60 

3 Ekonomika 

trgovinskih 

preduzeća 
Prodavač 

          1 3 35 3 105                     3 105 
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4 Ekonomska 

geografija 

Ekonomski 

tehničar 

          1 2 35 2 70                     2 70 

4 Ekonomska 

geografija 

Prodavač 

1 2 35 2 70                               2 70 

3 Elektrotehnika 

Mašinski 
tehničar 
konstruktor na 

računaru  

                    1 2 35 2 70           2 70 

3 Elektrotehnika 

Mašinski 
tehničar za 
kompjutersko 

upravljanje 

mašinama CNC 

                    1 2 35 2 70           2 70 

5 Elektrotehnika 

u mašinstvu 
Obrađivač 
materijala na 

CNC mašinama 

          1 1 35 1 35                     1 35 

4 Finansije 

Ekonomski 

tehničar 

                    1 2 35 2 70           2 70 

6 Finansije 

Ekonomski 

tehničar 

                              1 3 30 3 90 3 90 

5 Finansijska 

matematika 

Ekonomski 

tehničar 

                    1 2 35 2 70           2 70 

6 Hidraulika i 

pneumatika 

Mašinski 
tehničar 
konstruktor na 

računaru  

                    1 2 35 2 70           2 70 

6 Hidraulika i 

pneumatika 

Mašinski 
tehničar za 
kompjutersko 

upravljanje 

mašinama CNC 

                    1 2 35 2 70           2 70 

6 Knjigovodstvo 

Ekonomski 

tehničar 

          1 3 35 3 105           1 3 30 3 90 6 195 

7 Knjigovodstvo 

Ekonomski 

tehničar 

                    1 4 35 4 140           4 140 

6 Knjigovodstvo 

Prodavač 

          1 3 35 3 105                     3 105 
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7 Konstruisanje i 

crtanje putem 

računara 
Mašinski 
tehničar 
konstruktor na 

računaru  

          1 2 35 2 70                     2 70 

8 Konstruisanje i 

crtanje putem 

računara 
Mašinski 
tehničar 
konstruktor na 

računaru  

                    1 3 35 3 105           3 105 

8 Konstruisanje i 

crtanje putem 

računara 
Mašinski 
tehničar 
konstruktor na 

računaru  

                              1 4 30 4 120 4 120 

8 Konstruisanje i 

crtanje putem 

računara 
Mašinski 
tehničar za 
kompjutersko 

upravljanje 

mašinama CNC 

                    1 3 35 3 105           3 105 

9 Konstrukcija 

alata Mašinski 
tehničar 
konstruktor na 

računaru  

                              1 3 30 3 90 3 90 

9 Konstrukcija 

alata Mašinski 
tehničar za 
kompjutersko 

upravljanje 

mašinama CNC 

                              1 3 30 3 90 3 90 

8 Mašinski 
elementi 

Autolimar 

          1 2 35 2 70                     2 70 

8 Mašinski 
elementi 

Automehaničar 

          1 2 35 2 70                     2 70 

9 Mašinski 
elementi 

Mašinski 
tehničar 
konstruktor na 

računaru  

                    1 2 35 2 70           2 70 

9 Mašinski 
elementi 

Mašinski 

          1 3 35 3 105                     3 105 
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tehničar 
konstruktor na 

računaru  
8 Mašinski 

elementi 

Mašinski 
tehničar za 
CNC 

tehnologiju 

          1 2 35 2 70                     2 70 

9 Mašinski 
elementi 

Mašinski 
tehničar za 
kompjutersko 

upravljanje 

mašinama CNC 

                    1 2 35 2 70           2 70 

8 Mašinski 
elementi 

Obrađivač 
materijala na 

CNC mašinama 

          1 2 35 2 70                     2 70 

8 Mašinski 
elementi 

Zavarivač 

          1 2 35 2 70                     2 70 

6 Mašinski 
materijali 

Automehaničar 

1 3 35 3 105                               3 105 

5 Mašinski 
materijali 

Mašinski 
tehničar 
konstruktor na 

računaru  

1 2 35 2 70                               2 70 

5 Mašinski 
materijali 

Mašinski 
tehničar za 
CNC 

tehnologiju 

1 2 35 2 70                               2 70 

5 Mašinski 
materijali 

Obrađivač 
materijala na 

CNC mašinama 

1 2 35 2 70                               2 70 

6 Mašinski 
materijali 

Zavarivač 

1 3 35 3 105                               3 105 

10 Mjerenje i 

kontrola 

Mašinski 
tehničar 
konstruktor na 

računaru  

                    1 2 35 2 70           2 70 
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10 Mjerenje i 

kontrola 

Mašinski 
tehničar za 
kompjutersko 

upravljanje 

mašinama CNC 

                    1 2 35 2 70           2 70 

10 Motori SUS 

Automehaničar 

          1 2 35 2 70                     2 70 

11 Motori SUS i 

motorna vozila 

Mašinski 
tehničar 
konstruktor na 

računaru  

                    1 2 35 2 70           2 70 

11 Motori SUS i 

motorna vozila 

Mašinski 
tehničar za 
kompjutersko 

upravljanje 

mašinama CNC 

                    1 2 35 2 70           2 70 

12 Motorna vozila 

Automehaničar 

                    1 2 30 2 60           2 60 

10 Organizacija 

proizvodnje 

Mašinski 
tehničar 
konstruktor na 

računaru  

                              1 2 30 2 60 2 60 

10 Organizacija 

proizvodnje 

Mašinski 
tehničar za 
kompjutersko 

upravljanje 

mašinama CNC 

                              1 2 30 2 60 2 60 

13 Osnove 

ekonomske 

teorije 

Ekonomski 

tehničar 

                    1 3 35 3 105           3 105 

14 Osnovi 

marketinga 

Prodavač 

                    1 3 30 3 90           3 90 

15 Pogonske i 

radne mašine 
Autolimar 

                    1 2 30 2 60           2 60 

15 Pogonske i 

radne mašine 
Operater na 

CNC alatnim 

mašinama za 
obradu 

                    1 2 30 2 60           2 60 
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skidanjem 

strugotine 

15 Pogonske i 

radne mašine 
Zavarivač 

                    1 2 30 2 60           2 60 

11 Poslovna 

korespondencija 

Ekonomski 

tehničar 

          1 2 35 2 70                     2 70 

12 Poznavanje 

robe Prodavač 

1 2 35 2 70 1 2 35 2 70 1 2 30 2 60           6 200 

8 Privredna 

matematika 

Ekonomski 

tehničar 

1 2 35 2 70                               2 70 

14 Privredna 

matematika 

Ekonomski 

tehničar 

          1 3 35 3 105                     3 105 

13 Privredna 

matematika 

Prodavač 

          1 2 35 2 70                     2 70 

17 Privredna 

matematika 

Prodavač 

                    1 3 30 3 90           3 90 

11 Privredno 

pravo 

Ekonomski 

tehničar 

                              1 3 30 3 90 3 90 

12 Programiranje 

CNC mašina 
Mašinski 
tehničar za 
kompjutersko 

upravljanje 

mašinama CNC 

                              1 4 30 4 120 4 120 

9 Programiranje 

Gimnazija 

1 2 35 2 70                               2 70 

18 Remont i 

održavanje 
motora i 

motornih vozila 

Automehaničar 

                    1 2 30 2 60           2 60 

13 Statistika 

Ekonomski 

tehničar 

                              1 2 30 2 60 2 60 

11 Tehnička 
mehanika 

Automehaničar 

1 3 35 3 105                               3 105 

10 Tehnička 
mehanika 

Mašinski 

1 2 35 2 70 1 2 35 2 70 1 2 35 2 70           6 210 
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tehničar 
konstruktor na 

računaru  
10 Tehnička 

mehanika 

Mašinski 
tehničar za 
CNC 

tehnologiju 

1 2 35 2 70 1 2 35 2 70                     4 140 

19 Tehnička 
mehanika 

Mašinski 
tehničar za 
kompjutersko 

upravljanje 

mašinama CNC 

                    1 2 35 2 70           2 70 

10 Tehnička 
mehanika 

Obrađivač 
materijala na 

CNC mašinama 

1 2 35 2 70                               2 70 

11 Tehnička 
mehanika 

Zavarivač 

1 3 35 3 105                               3 105 

13 Tehničko 
crtanje 

Automehaničar 

1 4 35 4 140                               4 140 

12 Tehničko 
crtanje 

Obrađivač 
materijala na 

CNC mašinama 

1 2 35 2 70                               2 70 

14 Tehničko 
crtanje s 

nacrtnom 

geometrijom 

Mašinski 
tehničar 
konstruktor na 

računaru  

1 2 35 2 70 1 2 35 2 70                     4 140 

14 Tehničko 
crtanje s 

nacrtnom 

geometrijom 

Mašinski 
tehničar za 
CNC 

tehnologiju 

1 2 35 2 70                               2 70 

17 Tehničko 
crtanje sa 

AutoCAD-om 

Mašinski 
tehničar za 
CNC 

tehnologiju 

          1 2 35 2 70                     2 70 
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13 Tehničko 
crtanje 

Zavarivač 

1 4 35 4 140                               4 140 

18 Tehnologija 

obrade 

Autolimar 

          1 2 35 2 70                     2 70 

18 Tehnologija 

obrade 

Automehaničar 

          1 2 35 2 70                     2 70 

18 Tehnologija 

obrade 

Mašinski 
tehničar 
konstruktor na 

računaru  

1 2 35 2 70 1 2 35 2 70                     4 140 

18 Tehnologija 

obrade 

Mašinski 
tehničar za 
CNC 

tehnologiju 

          1 2 35 2 70                     2 70 

18 Tehnologija 

obrade 

Obrađivač 
materijala na 

CNC mašinama 

1 2 35 2 70 1 2 35 2 70                     4 140 

18 Tehnologija 

obrade 

Zavarivač 

          1 2 35 2 70                     2 70 

19 Tehnologija sa 

poznavanjem 

robe Ekonomski 

tehničar 

          1 2 35 2 70                     2 70 

20 Tehnologija 

zanimanja 

Autolimar 

          1 2 35 2 70 1 2 30 2 60           4 130 

20 Tehnologija 

zanimanja 

Operater na 

CNC alatnim 

mašinama za 
obradu 

skidanjem 

strugotine 

                    1 2 30 2 60           2 60 

20 Tehnologija 

zanimanja 

Zavarivač 

          1 2 35 2 70 1 2 30 2 60           4 130 

21 Tehnološki 
postupci 

Mašinski 
tehničar 
konstruktor na 

računaru  

                    1 2 35 2 70           2 70 
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- prijedlog i usvajanje Programa 

odgojnog rada sa OZ; 

- usvajanje rasporeda časova 

- određivanje pripravničkog staža 
za pripravnike-početnike 

- upoznavanje nastavnika sa 

Pravilnikom 

- kolektivna posjeta 

Memorijalnom centru Potočari  
(I razredi) 

Oktobar - ocjenjivanje rada nastavnika 

- izostajanje učenika sa nastave 
(analiza pohađanja nastave) 

- ocjenjivanje učenika 

- rješavanje molbi za polaganje 
razrednih ispita 

- obilježavanje Svjetskog dana 
nastavnika 

- posjeta sajmu (III razredi) 

Prema potrebi u zavisnosti od tematike/aktuelnog 

Novembar  - od 01. do 05. novembra online 

sedmica 

- razmatranje uspjeha učenika u 
učenju i vladanju i verifikacija 
uspjeha na kraju I  kvalifikacije 

- analiza stanja opće discipline i 
poštovanje kućnog reda 

- odgojno-disciplinske mjere 

- saradnja porodice i škole 

- (individualna saradnja i 

roditeljski sastanci) 

- formiranje komisija za vanredne 

ispite (u januarsko-februarskom 

ispitnom roku) 

- izvještaj o pedagoško-

instruktivnim pregledima časova 

              (direktor i pedagog 

Prema potrebi u zavisnosti od tematike/aktuelnog 

Decembar  priprema za završetak prvog polugodišta Prema potrebi u zavisnosti od tematike/aktuelnog 

Januar  - realizacija uspjeha učenika u 
učenju i vladanju i 
verifikacija uspjeha na kraju 

prvog polugodišta 

- od 06. do 10. decembra 2021. 

online sedmica 

- analiza stanja opće discipline 
(odgojno-disciplinske mjere) 

- realizacija fonda nastavnih sati 

za I polugodište (redovna i 
praktična nastava) 

- realizacija indvidualnog 

stručnog usavršavanja 
nastavnika 

- učešće nastavnika na 
seminarima i drugim oblicima 

stručnog usavršavanja 
nastavnika 

Prema potrebi u zavisnosti od tematike/aktuelnog 
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- učešće nastavnika na 
seminarima i drugim oblicima 

stručnog usavršavanja 
nastavnika van škole 

- analiza rada stručnih aktiva 

- analiza rada sekcije 

- analiza rada odjeljenskih vijeća 
za I polugodište 

- realizacija programa odgojnog 

rada sa OZ 
Februar  - prijedlog mjera za unapređenje 

odgojno-obrazovnog rada 

- analiza uspjeha i rezultati sa 

učeničkim organizacijama 

- rad sekcija, društvenih, kulturnih 
i sportskih aktivnosti 

             (takmičenje učenika) 
- od 14. do 18. februara online 

sedmica 

Prema potrebi u zavisnosti od tematike/aktuelnog 

Mart  - obilježavanje 8. marta 

- razmatranje i aktivnosti do kraja 

školske godine 

- realizacija programa 

individualnog stručnog 
usavršavanja nastavnika 

- razmatranje i analiza izostajanja 

učenika sa nastave 

- posjeta jednoj termoelektrani (III 

i IV razredi mašinske tehničke 
škole) 

Prema potrebi u zavisnosti od tematike/aktuelnog 

April  - analiza uspjeha u učenju i 
vladanju i verifikacija uspjeha na 

trećoj klasifikaciji 
- organizovanje roditeljskih 

sastanaka 

- aktivnosti oko uspješnog 
privođenja školske godine 

(realizacija fonda nastavnih sati, 

nadoknada časova) 
- od 18. do 22. aprila 2022. online 

sedmica 

- jednodnevni izlet (II razredi) 

- posjeta sajmu (IV razredi 

ekonomske škole) 

Prema potrebi u zavisnosti od tematike/aktuelnog 

Maj  - realizacija individualnog 

stručnog usavršavanja 

- izvještaj o izvršenim pedagoško-

instruktivnim pregledima časova 
(direktor-pedagog) 

- formiranje komisije za završni 
ispit 

Prema potrebi u zavisnosti od tematike/aktuelnog 

Juni  - analiza uspjeha u učenju i 
vlaanju i verifikacija uspjeha na 

kraju školske godine 

- realizacija Programa rada škole i 
realizacija fonda nastavnih sati 

Prema potrebi u zavisnosti od tematike/aktuelnog 
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Utvrđivanje uspjeha u učenju i vladanju 
na kraju prvog polugodišta 

Analiza saradnje sa roditeljima 

Analiza realizacije Programa rada 

odjeljenskih zajednica 

Mjere za poboljšanje uspjeha učenika u 
učenju i vladanju u drugom polugodištu 

Organiziranje dopunske nastave nakon 

utvrđenih rezultata uspjeha na kraju 
prvog polugodišta 

Februar  Analiza realizacije NPP po predmetima 

Utvrđivanje uspjeha u učenju i vladanju 
na kraju prvog polugodišta 

Analiza saradnje sa roditeljima 

Analiza realizacije Programa rada 

odjeljenskih zajednica 

Mjere za poboljšanje uspjeha učenika u 
učenju i vladanju u drugom polugodištu 

Organiziranje dopunske nastave nakon 

utvrđenih rezultata uspjeha na kraju 
prvog polugodišta 

Prema potrebi u zavisnosti od 

tematike/aktuelnog 

Mart   Prema potrebi u zavisnosti od 

tematike/aktuelnog 

April  Analiza realizacije NPP i procjena 

uspjeha 

Analiza izostajanja sa nastave i 

pravdanja izostanaka 

Kontinuitet ocjenjivanja i zaključivanje 
ocjena 

Rad sa učenicima i roditeljima/pedagog, 
pedagog/psiholog, socijalni radnik 

Aktuelna dešavanja 

Prema potrebi u zavisnosti od 

tematike/aktuelnog 

Maj   Prema potrebi u zavisnosti od 

tematike/aktuelnog 

Juni  Utvrđivanje uspjeha u učenju i vladanju 
na kraju drugog polugodišta 

Utvrđivanje prijedloga učenika za 
pohvale  

Analiza ostvarivanja NPP 

Analiza ažurnosti vođenja pedagoške 
dokumentacije 

Rad sa učenicima i roditeljima/pedagog, 
pedagog/psiholog, socijalni radnik 

Aktuelna dešavanja 

Prema potrebi u zavisnosti od 

tematike/aktuelnog 

Juli    

August   Prema potrebi u zavisnosti od 

tematike/aktuelnog 
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-Prijedlog komisija za pregledanje 

(ispravljanje) maturskih radova po 

predmetima (tehničke škole) 
-Analiza realizacije fonda sati 

--Prijedlog komisija za odbranu  maturskih 

radova (tehničke škole) 
-Tekuća pitanja 

Mart  -Realizacija teme individualnog stručnog 
usavršavanja 

-Prijedlog tema za izradu završnih radova 
(stručna škola) 
-Organiziranje školskih i općinskih 
takmičenja 

-Analiza rezultata pismenih provjera znanja 

-Prijedlog organizacije Dana škole 

-Tekuća pitanja 

Prema potrebi u zavisnosti od 

tematike/aktuelnog 

April  -Realizacija teme individualnog stručnog 
usavršavanja 

-Analiza uspjeha u učenju i vladanju na 
kraju druge interne klasifikacije 

- Prijedlog komisija za pregledanje 

(ispravljanje) završnih radova po 
predmetima (stručne škole) 
-Priprema za realizaciju eksterne mature 

--Prijedlog komisija za odbranu završnih 
radova (stručne škole) 
-Tekuća pitanja 

Prema potrebi u zavisnosti od 

tematike/aktuelnog 

Maj  -Realizacija teme individualnog stručnog 
usavršavanja 

-Dogovor o dodatnim potrebnim 

pomagalima i opremi 

-Analiza realizacije nastave za maturante 

-Analiza uspjeha učenika na realiziranim 
takmičenjima 

-Analiza uspjeha učenja i vladanja na kraju 
nastavne godine za maturante 

-Analiza rezultata ispita eksterne mature 

-Analiza rezultata pismenih provjera znanja 

-Tekuća pitanja 

Prema potrebi u zavisnosti od 

tematike/aktuelnog 

Juni  -Realizacija teme individualnog stručnog 
usavršavanja 

-Analiza uspjeha učenja i vladanja na kraju 
nastavne godine  

-Analiza realizacije fonda sati i nastavnog 

plana programa 

- Prijedlog komisija za popravne ispite 

-Tekuća pitanja 

Prema potrebi u zavisnosti od 

tematike/aktuelnog 

Juli  GODIŠNJI ODMOR  

August  - Realizacija teme individualnog stručnog 
usavršavanja 

-Analiza popravnog ispita 

-Analiza rada stručnih aktiva 

Prema potrebi u zavisnosti od 

tematike/aktuelnog 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 





72 

 

Pedagoško-instruktivni poslovi i sudjelovanje u radu stručnih aktiva i 
sjednica stručnih organa 

Saradnja sa razrednicima 

Saradnja sa stručnim saradnicima 

Saradnja sa Ministarstvom  za odgoj i obrazovanje  

Saradnja sa lokalnom zajednicom 

Saradnja sa školama na području općine 

Saradnja sa školama na području Kantona Sarajevo 

Saradnja sa fakultetima 

Pripreme za početak nastave u II polugodištu 

Februar  Praćenje propisa, donošenje odluka 

Saradnja sa nastavnicima, stručnim saradnicima, rad na zajedničkom 
planiranju 

Učešće na sjednicama stručnih organa 

Saradnja sa ustanovama izvan škole 

Izrada instrumenata za realizaciju i praćenje programskih zadataka škole 

Kontrola nad vođenjem  pedagoške dokumentacije 

Tekući poslovi 
Mart  Praćenje ostvarivanja GPR škole 

Snimanje rada i organizacije s ciljem uočavanja poteškoća i poboljšanja 
rada 

Saradnja sa stručnim saradnicima s ciljem poboljšanja rada 

Savjetodavni rad sa roditeljima i učenicima 

Rad na izvršavanju odluka, rješenja i zaključaka 

April  Upravni i administrativni poslovi 

Kontrola i nadzor (uvid u realizaciju nastave) 

Saradnja sa ustanovama izvan škole 

Pripremanje relevantnih pokazatelja o radu škole i obrada s ciljem 
unapređenja rada 

Saradnja sa stručnim saradnicima 

Pripremanje sjednica i učešće na istim 

Tekući poslovi 
Maj  Praćenje realiziranih, planiranih aktivnosti u okviru GPR 

Pomoć nastavnicima u rješavanju aktuelnih poteškoća 

Saradnja sa stručnim saradnicima 

Saradnja sa roditeljima 

Saradnja sa lokalnom zajednicom, Ministarstvom, NVO itd. 

Stručno usavršavanje 

Tekući poslovi 
Juni  Analiza uspjeha učenika u učenju i vladanju na kraju II polugodišta 

Organizacija i provođenje upisa u I razred 

Saradnja sa stručnim saradnicima 

Organizacija učeničke ekskurzije 

Analiza rada i provedba planiranih aktivnosti 

Organizacija svih poslova s ciljem uspješnog završetka nastavne godine 

Saradnja sa institucijama izvan škole  
Tekući poslovi 

Juli  GODIŠNJI ODMOR 

August  Izrada prijedloga Godišnjeg programa rada škole za sljedeću školsku 
godinu 

Podjela predmeta i raspored rada nastavnika (razredna starješinstva 40-

satne radne sednice) 

Administrativni poslovi  

Aktuelno 
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Pomoć i podrška u organizaciji i realizaciji vannastavnih aktivnosti 
učenika 

Rad u školskim timovima 

Priprema za rad i stručno usavršavanje 

Ostali poslovi po nalogu direktora 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Novembar  

 

Izrada mjesečnog operativnog programa rada pedagoga 

Praćenje i analiza toka i rezultata odgojno-obrazovnog rada i predlaganje 

mjera za njegovo unapređenje (analiza uspjeha na I internoj klasifikaciji) 

Rad sa učenicima koji imaju tri i više negativnih ocjena – plan ispravljanja  

Savjetodavi rad sa učenicima (individualni i grupni ) 
Savjetodavni rad sa nastavnicima 

Savjetodavni rad sa roditeljima 

Vođenje evidencije razgovora sa učenicima,nastavnicima,roditeljima 

Individualni i grupni rad sa nastavnicima u cilju prikupljanja i razmjene 

podataka o učenicima 

Koordiniranje rada Vijeća učenika 

Koordiniranje rada Vijeća roditelja 

Učešće na roditeljskim sastancima radi interpretacije pedagoških problema 
u odjeljenju ( izostajanje sa nastave , loš uspjeh , nezainteresiranost za 
nastavu  i sl .) -po potrebi 

Saradnja sa institucijama ( MUP/RPZ , Dom zdravlja ,Centar za socijalni 

rad...) 

Prisustvovanje realizaciji redovne nastave / posjete časovima 

Predavanja u okviru časova odjeljenskih zajednica ( Teme: Prevecija 
trgovine ljudima , Pozitivna klima unutar odjeljenja – značaj jedinstva i 
međusobne podrške ) 

Učešće u radu Nastavničkog vijeća 

Učešće u radu Odjeljenskih vijeća 

Učešće u radu stručnih aktiva 

Saradnja sa mobilnim stručnim timom , rad i praćenje učenika koji rade 
prema IPP/IEP 

Ostali poslovi po nalogu direktora 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Decembar  

 

Izrada mjesečnog operativnog programa rada pedagoga 

Praćenje efekata odgojno-obrazovnog rada ,uspjeha i ponašanja učenika 

Prisustvovanje realizaciji redovne nastave / posjete časovima , praćenje 
rada sekcija 

Analiza posjete časovima 

Savjetodavi rad sa učenicima (individualni i grupni ) 
Savjetodavni rad sa nastavnicima 

Savjetodavni rad sa roditeljima 

Individualni i grupni rad sa nastavnicima u cilju prikupljanja i razmjene 

podataka o učenicima 

Vođenje pedagoške dokumentacije i evidencije 

Analiza uspjeha učenika u učenju i vladanju, i predlaganje mjera za 

njihovo poboljšanje /smanjenje izostanaka 

Učešće u radu Nastavničkog vijeća 

Učešće u radu Odjeljenskih vijeća 

Učešće u radu stručnih aktiva 

Rad na empirijskom istraživanju 

Predavanja u okviru časova odjeljenskih zajednica ( Teme: Komunikacija 

– dobra i loša komunikacija  , Empatija ) 

Praćenje stručne literatura i stručno usavršavanje 
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Rad u Komisijama 

Ostali poslovi po nalogu direktora 
 

 

 

Januar  

Učešće u radu stručnih organa škole 

Analiza uspjeha učenika u učenju i vladanju na kraju I polugodišta 

Saradnja sa institucijama 

Realizacija projktnih aktivnosti – praćenje /učešće 

Stručno usavršavanje/seminari/edukacije 

Analize rada 

Ostali poslovi po nalogu direktora 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Februar  
 

 

 

 

 

 

 

 

Izrada mjesečnog operativnog programa rada pedagoga 

Analiza rada školskih sekcija 

Savjetodavi rad sa učenicima (individualni i grupni ) 
Savjetodavni rad sa nastavnicima( konsultacije o odgojno-obrazovnoj 

problematici) 

Savjetodavni rad sa roditeljima 

Vođenje pedagoške dokumentacije i evidencije 

Koordiniranje rada Vijeća učenika 

Koordiniranje rada Vijeća roditelja 

Roditeljski sastanci /predavanja za roditelje/radionice za roditelje 

Učešće u radu stručnih organa škole 

Praćenje realizacije programa stručnog usavršavanja 

Rad u školskim timovima 

Saradnja sa mobilnim stručnim timom , rad i praćenje učenika koji rade 
prema IPP/IEP 

Saradnja sa predstavnicima MUP-a –RPZ – planiranje zajedničkih 
aktivnosti (realizacija tema : Sigurnost učenika u digitalnom okruženju i 
Oružje ne štiti - oružje ubija !.) 
Ostali poslovi po nalogu direktora 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mart  

 

Izrada mjesečnog operativnog programa rada pedagoga 

Vođenje pedagoške dokumentacije i evidencije 

Radionica u okviru časova odjeljenskih zajednica ( Tema: Kako ispuniti 
očekivanja drugih ) 

Saradnja sa predstavnicima MUP-a –RPZ – planiranje zajedničkih 
aktivnosti (realizacija tema : Oružje ne štiti - oružje ubija ! , Stop upotrebi 
psihoaktivnih supstanci ! ) 

Prisustvovanje realizaciji redovne nastave / posjete časovima , praćenje 
rada sekcija 

Analiza posjete časovima 

Savjetodavi rad sa učenicima (individualni i grupni ) 
Savjetodavni rad sa nastavnicima 

Savjetodavni rad sa roditeljima 

Individualni i grupni rad sa nastavnicima u cilju prikupljanja i razmjene 

podataka o učenicima 

Saradnja sa institucijama 

Saradnja sa mobilnim stručnim timom , rad i praćenje učenika koji rade 
prema IPP/IEP 

Pripreme za organizaciju Dana škole 

Učešće u javnoj i kulturnoj djelatnosti škole 

Učešće u radu Nastavničkog vijeća 

Učešće u radu Odjeljenskih vijeća 

Učešće u radu stručnih aktiva 
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Koordiniranje rada Vijeća učenika 

Koordiniranje rada Vijeća roditelja 

Priprema za rad i stručno usavršavanje 

Ostali poslovi po nalogu direktora 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

April  

 

Izrada mjesečnog operativnog programa rada pedagoga 

Praćenje efekata odgojno-obrazovnog rada ,uspjeha i ponašanja učenika 

Obilježavanje dana škole –organizacioni poslovi 

Savjetodavi rad sa učenicima (individualni i grupni ) 
Savjetodavni rad sa nastavnicima 

Savjetodavni rad sa roditeljima 

Saradnja sa fakultetima – profesionalna orijentacija učenika 

Školski projekti i radionice –saradnja sa voditeljima projekata i podrška 
učenicima 

Predavanja za učenike (Teme: Produktivno korištenje slobodnog vremena 
, Prevencija maloljetničkog prijestupništva) 

Vođenje pedagoške dokumentacije i evidencije 

Koordiniranje rada Vijeća učenika 

Koordiniranje rada Vijeća roditelja 

Planiranje ekskurzije (učešće Vijeća roditelja) 
Rad u stručnim organima škole 

Učešće u javnoj i kulturnoj djelatnosti škole 

Priprema za rad i stručno usavršavanje 

Ostali poslovi po nalogu direktora 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Maj  

 

Izrada mjesečnog operativnog programa rada pedagoga 

Analiza realizacije programa rada odjeljenskih zajednica 

Prisustvo/posjete časovima odjeljenskih zajednica (podrška pedagoga ) 

Savjetodavi rad sa učenicima (individualni i grupni ) 
Savjetodavni rad sa nastavnicima 

Savjetodavni rad sa roditeljima 

Saradnja sa mobilnim stručnim timom , rad i praćenje učenika koji rade 
prema IPP/IEP 

Vođenje pedagoške dokumentacije i evidencije 

Učešće u organizaciji maturalne večeri 
Praćenje stručne literature 

Realizacija programa stručnog usavršavanja 

Saradnja sa institucijama 

Učešće u radu Nastavničkog vijeća 

Učešće u radu Odjeljenskih vijeća 

Učešće u radu stručnih aktiva 

Planiranje i realizacija izleta 

Ostali poslovi po nalogu direktora 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Izrada mjesečnog operativnog programa rada pedagoga 

Savjetodavi rad sa učenicima (individualni i grupni ) 
Savjetodavni rad sa nastavnicima 

Vođenje pedagoške dokumentacije i evidencije 

Rad u stručnim organima škole 

Analiza uspjeha učenika u učenju i vladanju na kraju II polugodišta 

Izrada izvještaja o realizaciji ostalih oblika nastave 

Izrada izvještaja o realizaciji programa stručnog usavršavanja 

Koordiniranje rada Vijeća učenika 
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10.Saradnja sa Službama socijalne zaštite (općinskim), Kantonalnim 
Centrom za socijalni rad (smještaj, starateljstvo, sudske odluke, materijalne 
beneficije itd.) 

11.Saradnja sa bolnicom/domovima zdravlja/ambulantama u vezi sa 

učenicima koji imaju zdravstvene probleme, posjete učenicima koji se 
nalaze na liječenju 

12.Vođenje socijalnih kartona učenika u okviru pedagoških kartona 
učenika, a naročito učenika koji se posebno prate 

13.Vođenje stručne dokumentacije 

14.Praćenje i usvajanje teoretskih i praktičnih dostignuća u sopstvenoj 
struci 

15.Učešće na seminarima, savjetovanjima, simpozijima, sastancima, 
okruglim stolovima u organizaciji drugih stručnih službi, udruženja i 
visokoškolskih ustanova. 
16.Učešće u radu stručnih organa škole 

17 Po potrebi na časovima odjeljenskih zajednica, prvih razreda, realizirati 

radionice za učenike sa prilagođenim temama 

18. Priprema i izrada  socijalne karte za 2023/2024 školsku godinu 

 

Oktobar 1.-Praćenje i ostvarivanje poslova socijalnog radnika 

2.Analiza socijalnog rada 

3.Saradnja sa pedagogom-psihologom u vezi sa učenicima koji imaju 
probleme u porodici,bolesnim učenicima (hronično i akutno), učenicima 
koji ispoljavaju asocijalno i devijantno ponašanje,itd. 
4.Saradnja sa pedagogom-psihologom u vezi sa sprovođenjem Godišnjeg 
plana prevencije maloljetničke delinkvencije 

5.Priprema i izrada  socijalne karte za 2023/2024 školsku godinu 

6.Saradnja sa razrednicima učenika koji imaju porodične probleme, učenika 
koji su bolesni (hronično -akutno), učenika koji ispoljavaju asocijalno i 

devijantno ponašanje, itd. 
7.Saradnja sa porodicom, roditeljima/starateljima učenika koji imaju 
probleme u učenju,  redovnom praćenju nastave, traumatiziranih 
učenika,učenika koji ispoljavaju asocijalno i devijantno ponašanje itd. 
8.Kućne posjete kod učenika koji imaju probleme u učenju,  redovnom 
praćenju nastave, traumatiziranih učenika,učenika koji ispoljavaju 
asocijalno i devijantno ponašanje itd. 
9.Saradnja sa Službama socijalne zaštite (općinskim), Kantonalnim 
Centrom za socijalni rad (smještaj, starateljstvo, sudske odluke, materijalne 
beneficije itd.) 

10.Saradnja sa bolnicom/domovima zdravlja/ambulantama u vezi sa 

učenicima koji imaju zdravstvene probleme, posjete učenicima koji se 
nalaze na liječenju 

11.Vođenje socijalnih kartona učenika u okviru pedagoških kartona 
učenika, a naročito učenika koji se posebno prate 

12.Vođenje stručne dokumentacije 

13.Praćenje i usvajanje teoretskih i praktičnih dostignuća u sopstvenoj 
struci 

14.Učešće na seminarima, savjetovanjima, simpozijima, sastancima, 

okruglim stolovima u organizaciji drugih stručnih službi, udruženja i 
visokoškolskih ustanova. 
15. Po potrebi na časovima odjeljenskih zajednica, drugih razreda, 
realizirati radionice za učenike sa prilagođenim temama  
 

Novembar  1.Praćenje i ostvarivanje poslova socijalnog radnika 

2.Analiza socijalnog rada 
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3.Saradnja sa pedagogom-psihologom u vezi sa učenicima koji imaju 
probleme u porodici,bolesnim učenicima (hronično i akutno), učenicima 
koji ispoljavaju asocijalno i devijantno ponašanje,itd. 
4.Saradnja sa pedagogom-psihologom u vezi sa sprovođenjem Godišnjeg 
plana prevencije maloljetničke delinkvencije, 
5.Saradnja sa razrednicima učenika koji imaju porodične probleme, učenika 
koji su bolesni (hronično -akutno), učenika koji ispoljavaju asocijalno i 

devijantno ponašanje, itd. 
6.Saradnja sa porodicom, roditeljima/starateljima učenika koji imaju 
probleme u učenju,  redovnom praćenju nastave, traumatiziranih 
učenika,učenika koji ispoljavaju asocijalno i devijantno ponašanje itd., 

7.Kućne posjete kod učenika koji imaju probleme u učenju,  redovnom 
praćenju nastave, traumatiziranih učenika,učenika koji ispoljavaju 
asocijalno i devijantno ponašanje itd. 
8.Saradnja sa Službama socijalne zaštite (općinskim), Kantonalnim 
Centrom za socijalni rad (smještaj, starateljstvo, sudske odluke, materijalne 
beneficije itd.) 

9.Saradnja sa bolnicom/domovima zdravlja/ambulantama u vezi sa 

učenicima koji imaju zdravstvene probleme, posjete učenicima koji se 
nalaze na liječenju 

10.Vođenje socijalnih kartona učenika u okviru pedagoških kartona 
učenika, a naročito učenika koji se posebno prate 

11.Vođenje stručne dokumentacije 

12.Praćenje i usvajanje teoretskih i praktičnih dostignuća u sopstvenoj 
struci 

13.Učešće na seminarima, savjetovanjima, simpozijima, sastancima, 

okruglim stolovima u organizaciji drugih stručnih službi, udruženja i 
visokoškolskih ustanova. 
15.Učešće u radu stručnih organa škole  
16.Po potrebi na časovima odjeljenskih zajednica, trećihih razreda, 
realizirati radionice za učenike sa prilagođenim temama  
 

Decembar  1.Praćenje i ostvarivanje poslova socijalnog radnika 

2.Analiza socijalnog rada 

3.Saradnja sa pedagogom-psihologom u vezi sa učenicima koji imaju 
probleme u porodici,bolesnim učenicima (hronično i akutno), učenicima 
koji ispoljavaju asocijalno i devijantno ponašanje,itd. 
4.Saradnja sa pedagogom-psihologom u vezi sa sprovođenjem Godišnjeg 
plana prevencije maloljetničke delinkvencije, 
5.Saradnja sa razrednicima učenika koji imaju porodične probleme, učenika 
koji su bolesni (hronično -akutno), učenika koji ispoljavaju asocijalno i 
devijantno ponašanje, itd. 
6.Saradnja sa porodicom, roditeljima/starateljima učenika koji imaju 
probleme u učenju,  redovnom praćenju nastave, traumatiziranih 
učenika,učenika koji ispoljavaju asocijalno i devijantno ponašanje itd., 
7.Kućne posjete kod učenika koji imaju probleme u učenju,  redovnom 
praćenju nastave, traumatiziranih učenika,učenika koji ispoljavaju 
asocijalno i devijantno ponašanje itd. 
8.Saradnja sa Službama socijalne zaštite (općinskim), Kantonalnim 
Centrom za socijalni rad (smještaj, starateljstvo, sudske odluke, materijalne 
beneficije itd.), NVO 

9.Saradnja sa bolnicom/domovima zdravlja/ambulantama u vezi sa 

učenicima koji imaju zdravstvene probleme, posjete učenicima koji se 

nalaze na liječenju 

10.Vođenje socijalnih kartona učenika u okviru pedagoških kartona 
učenika, a naročito učenika koji se posebno prate 
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11.Vođenje stručne dokumentacije 

12.Praćenje i usvajanje teoretskih i praktičnih dostignuća u sopstvenoj 
struci 

13.Učešće na seminarima, savjetovanjima, simpozijima, sastancima, 
okruglim stolovima u organizaciji drugih stručnih službi, udruženja i 
visokoškolskih ustanova. 
15.Učešće u radu stručnih organa škole  
16.Na časovima odjeljenskih zajednica, četvrtihih razreda, realizirati 
radionice za učenike sa prilagođenim temama  
 

Januar  1.Praćenje i ostvarivanje poslova socijalnog radnika 

2.Analiza socijalnog rada 

3.Saradnja sa Službama socijalne zaštite (općinskim), Kantonalnim 

Centrom za socijalni rad (smještaj, starateljstvo, sudske odluke, materijalne 
beneficije itd.), NVO 

4.Saradnja sa bolnicom/domovima zdravlja/ambulantama u vezi sa 

učenicima koji imaju zdravstvene probleme, posjete učenicima koji se 
nalaze na liječenju 

5.Vođenje socijalnih kartona učenika u okviru pedagoških kartona učenika, 
a naročito učenika koji se posebno prate 

6.Vođenje stručne dokumentacije 

7.Praćenje i usvajanje teoretskih i praktičnih dostignuća u sopstvenoj struci 
8.Učešće na seminarima, savjetovanjima, simpozijima, sastancima, 

okruglim stolovima u organizaciji drugih stručnih službi, udruženja i 
visokoškolskih ustanova. 
9.Praćenje i koordiniranje rada volontera socijalne radnice tokom 
2023/2024 školske godine-pripprema za polaganje stručnog ispita 

10. Po potrebi učešće u radu stručnih organa škole  
(poseban opsvrt na ostvareni uspjeh u učenju i vladanju učenika 

Februar  1.-Praćenje i ostvarivanje poslova socijalnog radnika 

2.Analiza socijalnog rada 

3.Saradnja sa pedagogom-psihologom i mobilinim timom u vezi sa 

učenicima koji imaju probleme u porodici,bolesnim učenicima (hronično i 
akutno), učenicima koji ispoljavaju asocijalno i devijantno ponašanje,itd. 
4.Saradnja sa pedagogom-psihologom u vezi sa sprovođenjem Godišnjeg 
plana prevencije maloljetničke delinkvencije, 
5.Saradnja sa razrednicima učenika koji imaju porodične probleme, učenika 
koji su bolesni (hronično -akutno), učenika koji ispoljavaju asocijalno i 
devijantno ponašanje, itd. 
6.Saradnja sa porodicom, roditeljima/starateljima učenika koji imaju 
probleme u učenju,  redovnom praćenju nastave, traumatiziranih 
učenika,učenika koji ispoljavaju asocijalno i devijantno ponašanje itd., 
7.Kućne posjete kod učenika koji imaju probleme u učenju,  redovnom 
praćenju nastave, traumatiziranih učenika,učenika koji ispoljavaju 
asocijalno i devijantno ponašanje itd. 
8.Saradnja sa Službama socijalne zaštite (općinskim), Kantonalnim 
Centrom za socijalni rad (smještaj, starateljstvo, sudske odluke, materijalne 
beneficije itd.), NVO 

9.Saradnja sa bolnicom/domovima zdravlja/ambulantama u vezi sa 

učenicima koji imaju zdravstvene probleme, posjete učenicima koji se 
nalaze na liječenju 

10.Vođenje socijalnih kartona učenika u okviru pedagoških kartona 
učenika, a naročito učenika koji se posebno prate 

11.Vođenje stručne dokumentacije 

12.Praćenje i usvajanje teoretskih i praktičnih dostignuća u sopstvenoj 
struci 
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13.Učešće na seminarima, savjetovanjima, simpozijima, sastancima, 
okruglim stolovima u organizaciji drugih stručnih službi, udruženja i 
visokoškolskih ustanova. 
14.Učešće u radu stručnih organa škole  
15. Po potrebi mjesečni sastanak  Vijeća učenika Srednjoškolskog centra 
Vogošća-koordinacija sa predsjednikom Vijeća učenika 

Mart  1.Praćenje i ostvarivanje poslova socijalnog radnika 

2.Analiza socijalnog rada 

3.Saradnja sa pedagogom-psihologom u vezi sa učenicima koji imaju 
probleme u porodici,bolesnim učenicima (hronično i akutno), učenicima 
koji ispoljavaju asocijalno i devijantno ponašanje,itd. 
4.Saradnja sa pedagogom-psihologom u vezi sa sprovođenjem Godišnjeg 
plana prevencije maloljetničke delinkvencije, 
5.Saradnja sa razrednicima učenika koji imaju porodične probleme, učenika 
koji su bolesni (hronično -akutno), učenika koji ispoljavaju asocijalno i 

devijantno ponašanje, itd. 
6.Saradnja sa porodicom, roditeljima/starateljima učenika koji imaju 
probleme u učenju,  redovnom praćenju nastave, traumatiziranih 
učenika,učenika koji ispoljavaju asocijalno i devijantno ponašanje itd., 
7.Kućne posjete kod učenika koji imaju probleme u učenju,  redovnom 
praćenju nastave, traumatiziranih učenika,učenika koji ispoljavaju 
asocijalno i devijantno ponašanje itd. 
8.Saradnja sa Službama socijalne zaštite (općinskim), Kantonalnim 
Centrom za socijalni rad (smještaj, starateljstvo, sudske odluke, materijalne 

beneficije itd.), NVO 

9.Saradnja sa bolnicom/domovima zdravlja/ambulantama u vezi sa 

učenicima koji imaju zdravstvene probleme, posjete učenicima koji se 
nalaze na liječenju 

10.Vođenje socijalnih kartona učenika u okviru pedagoških kartona 
učenika, a naročito učenika koji se posebno prate 

11.Vođenje stručne dokumentacije 

12.Praćenje i usvajanje teoretskih i praktičnih dostignuća u sopstvenoj 
struci 

13.Učešće na seminarima, savjetovanjima, simpozijima, sastancima, 
okruglim stolovima u organizaciji drugih stručnih službi, udruženja i 
visokoškolskih ustanova. 
 

April  1.Praćenje i ostvarivanje poslova socijalnog radnika 

2.Analiza socijalnog rada 

3.Saradnja sa pedagogom-psihologom u vezi sa učenicima koji imaju 
probleme u porodici,bolesnim učenicima (hronično i akutno), učenicima 
koji ispoljavaju asocijalno i devijantno ponašanje,itd. 
4.Saradnja sa pedagogom-psihologom  u vezi sa sprovođenjem Godišnjeg 
plana prevencije maloljetničke delinkvencije, 
5.Saradnja sa razrednicima učenika koji imaju porodične probleme, učenika 
koji su bolesni (hronično -akutno), učenika koji ispoljavaju asocijalno i 
devijantno ponašanje, itd. 
6.Saradnja sa porodicom, roditeljima/starateljima učenika koji imaju 
probleme u učenju,  redovnom praćenju nastave, traumatiziranih 
učenika,učenika koji ispoljavaju asocijalno i devijantno ponašanje itd., 
7.Kućne posjete kod učenika koji imaju probleme u učenju,  redovnom 
praćenju nastave, traumatiziranih učenika,učenika koji ispoljavaju 
asocijalno i devijantno ponašanje itd. 
8.Saradnja sa Službama socijalne zaštite (općinskim), Kantonalnim 
Centrom za socijalni rad (smještaj, starateljstvo, sudske odluke, materijalne 
beneficije itd.), NVO 
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9.Saradnja sa bolnicom/domovima zdravlja/ambulantama u vezi sa 

učenicima koji imaju zdravstvene probleme, posjete učenicima koji se 
nalaze na liječenju 

10.Vođenje socijalnih kartona učenika u okviru pedagoških kartona 
učenika, a naročito učenika koji se posebno prate 

11.Vođenje stručne dokumentacije 

12.Praćenje i usvajanje teoretskih i praktičnih dostignuća u sopstvenoj 
struci 

13.Učešće na seminarima, savjetovanjima, simpozijima, sastancima, 
okruglim stolovima u organizaciji drugih stručnih službi, udruženja i 
visokoškolskih ustanova. 
14.Učešće u radu stručnih organa škole  
15. Po potrebi mjesečni sastanak Vijeća učenika Srednjoškolskog centra 
Vogošća -koordinacija sa predsjednikom Vijeća učenika 

 

Maj  1.Praćenje i ostvarivanje poslova socijalnog radnika 

2.Analiza socijalnog rada 

3.Saradnja sa pedagogom-psihologom i mobilnim timom u vezi sa 

učenicima koji imaju probleme u porodici,bolesnim učenicima (hronično i 
akutno), učenicima koji ispoljavaju asocijalno i devijantno ponašanje,itd. 
4.Saradnja sa pedagogom-psihologom u vezi sa sprovođenjem Godišnjeg 
plana prevencije maloljetničke delinkvencije, 
5.Saradnja sa razrednicima učenika koji imaju porodične probleme, učenika 
koji su bolesni (hronično -akutno), učenika koji ispoljavaju asocijalno i 
devijantno ponašanje, itd. 
6.Saradnja sa porodicom, roditeljima/starateljima učenika koji imaju 
probleme u učenju,  redovnom praćenju nastave, traumatiziranih 
učenika,učenika koji ispoljavaju asocijalno i devijantno ponašanje itd., 
7.Kućne posjete kod učenika koji imaju probleme u učenju,  redovnom 

praćenju nastave, traumatiziranih učenika,učenika koji ispoljavaju 
asocijalno i devijantno ponašanje itd. 
8.Saradnja sa Službama socijalne zaštite (općinskim), Kantonalnim 
Centrom za socijalni rad (smještaj, starateljstvo, sudske odluke, materijalne 

beneficije itd.), NVO 

9.Saradnja sa bolnicom/domovima zdravlja/ambulantama u vezi sa 

učenicima koji imaju zdravstvene probleme, posjete učenicima koji se 
nalaze na liječenju 

10.Vođenje socijalnih kartona učenika u okviru pedagoških kartona 
učenika, a naročito učenika koji se posebno prate 

11.Vođenje stručne dokumentacije 

12.Praćenje i usvajanje teoretskih i praktičnih dostignuća u sopstvenoj 
struci 

13.Učešće na seminarima, savjetovanjima, simpozijima, sastancima, 
okruglim stolovima u organizaciji drugih stručnih službi, udruženja i 
visokoškolskih ustanova. 
14.Učešće u radu stručnih organa škole 

(poseban osvrt na uspjeh u učenju i vladanju maturantskih i završnih 
odjeljenja)  

 

Juni  1.Praćenje i ostvarivanje poslova socijalnog radnika 

2.Analiza socijalnog rada 

3.Saradnja sa pedagogom-psihologom u vezi sa učenicima koji imaju 
probleme u porodici,bolesnim učenicima (hronično i akutno), učenicima 
koji ispoljavaju asocijalno i devijantno ponašanje,itd. 
4.Saradnja sa pedagogom-psihologom u vezi sa sprovođenjem Godišnjeg 
plana prevencije maloljetničke delinkvencije, 
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5.Saradnja sa razrednicima učenika koji imaju porodične probleme, učenika 
koji su bolesni (hronično -akutno), učenika koji ispoljavaju asocijalno i 
devijantno ponašanje, itd. 
6.Saradnja sa porodicom, roditeljima/starateljima učenika koji imaju 
probleme u učenju,  redovnom praćenju nastave, traumatiziranih 
učenika,učenika koji ispoljavaju asocijalno i devijantno ponašanje itd., 
7.Saradnja sa Službama socijalne zaštite (općinskim), Kantonalnim 

Centrom za socijalni rad (smještaj, starateljstvo, sudske odluke, materijalne 
beneficije itd.), NVO 

8.Saradnja sa bolnicom/domovima zdravlja/ambulantama u vezi sa 

učenicima koji imaju zdravstvene probleme, posjete učenicima koji se 
nalaze na liječenju 

9.Vođenje socijalnih kartona učenika u okviru pedagoških kartona učenika, 
a naročito učenika koji se posebno prate 

10.Vođenje stručne dokumentacije 

11.Praćenje i usvajanje teoretskih i praktičnih dostignuća u sopstvenoj 
struci 

ustanova. 

12.Učešće u radu stručnih organa škole 

(poseban osvrt na uspjeh u učenju i vladanju učenika)  
13. Izrada Izvještaja o radu socijalnog radnika za 2023/2024 školsku 
godinu 

Juli  1.Praćenje i ostvarivanje poslova socijalnog radnika 

2.Analiza socijalnog rada 

3.Saradnja sa pedagogom-psihologom u vezi sa učenicima koji imaju 
probleme u porodici,bolesnim učenicima (hronično i akutno), učenicima 
koji ispoljavaju asocijalno i devijantno ponašanje,itd. 
4.Saradnja sa pedagogom-psihologom u vezi sa sprovođenjem Godišnjeg 

plana prevencije maloljetničke delinkvencije, 
5.Saradnja sa razrednicima učenika koji imaju porodične probleme, učenika 
koji su bolesni (hronično -akutno), učenika koji ispoljavaju asocijalno i 
devijantno ponašanje, itd. 
6.Saradnja sa porodicom, roditeljima/starateljima učenika koji imaju 
probleme u učenju,  redovnom praćenju nastave, traumatiziranih 
učenika,učenika koji ispoljavaju asocijalno i devijantno ponašanje itd., 
7.Saradnja sa Službama socijalne zaštite (općinskim), Kantonalnim 
Centrom za socijalni rad (smještaj, starateljstvo, sudske odluke, materijalne 
beneficije itd.), NVO 

8.Saradnja sa bolnicom/domovima zdravlja/ambulantama u vezi sa 

učenicima koji imaju zdravstvene probleme, posjete učenicima koji se 
nalaze na liječenju 

9.Vođenje socijalnih kartona učenika u okviru pedagoških kartona učenika, 
a naročito učenika koji se posebno prate 

10.Vođenje stručne dokumentacije 

11.Praćenje i usvajanje teoretskih i praktičnih dostignuća u sopstvenoj 
struci 

ustanova. 

12.Učešće u radu stručnih organa škole 

(poseban osvrt na uspjeh u učenju i vladanju učenika)  
13. Izrada Izvještaja o radu socijalnog radnika za 2023/2024 školsku 
godinu 

August  1.Planiranje sopstvenog godišnjeg plana i programa rada za 2024/2025 
školsku godinu 

2.Planiranje vlastitog operativnog plana i programa rada 

3.Praćenje i ostvarivanje poslova socijalnog radnika 

4.Analiza socijalnog rada 
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izvještaja i vođenje evidencije o broju invidiualnih/grupnih tretmana, 
praćenje napretka učeničkih sposobnosti.  
Saradnja sa stručnim saradnicima, nastavnicima, asistentima i roditeljima. 
Izvještavanje supervizora o provedenim aktivnostima. 

Novembar  Individualni rad sa učenicima 

Planiranje i priprema materijala za individualni rad na osnovu praćenja 
napretka razvoja govorno-jezičkog statusa učenika,te na osnovu pokazanih 
sposobnosti prilikom prethodnih tretmana sa učenicima. 
Učešće na sjednicama Odjeljenskih i Nastavničkih vijeća 

Izvještavanje supervizora o provedenim aktivnostima 

Decembar  Ponovna procjena govorno-jezičkih funkcija učenika u svrhu evaluacije 
napretka u toku polugodišta. 
Pisanje izvještaja o individualnom radu sa svakim djetetom na kraju 
polugodišta i praćenje napretka učeničkih sposobnosti.  
Učešće na sastancima školskih timova, Odjeljenskog i Nastavničkog vijeća. 
Izvještavanje supervizora o provedenim aktivnostima. 

Januar  Evaluacija postignuća učenika. 
Evaluacija IEP i IPP na kraju polugodišta. 
Redovno stručno usavršavanje. 
Izvještavanje supervizora o provedenim aktivnostima. 

Februar  Planiranje i priprema materijala za individualni. 

Planiranje , kreiranje i realizacija rehabilitacijskih logopedskih tretmana sa 

učenicima 

Individualni rad sa učenicima. 
Pomoć u izradi i realizaciji IPP i IEP. 
Izvještavanje supervizora o provedenim aktivnostima. 

Mart  Planiranje, kreiranje i realizacija rehabilitacijskih logopedskih tretmana sa 

učenicima 

Učešće na sastancima školskih timova, Odjeljenskih i Nastavničkih vijeća 

Izvještavanje direktora i supervizora o provedenim aktivnostima. 
April  Priprema materijala, pisanje mjesečnih izvještaja i vođenje evidencije o 

broju invidiualnih/grupnih tretmana, praćenje napretka učeničkih 
sposobnosti. Individualni i grupni rad sa učenicima. 
Izvještavanje direktora i supervizora o provedenim aktivnostima. 

Maj  Planiranje , kreiranje i realizacija rehabilitacijskih logopedskih tretmana sa 

učenicima 

Redovna komunikacija, savjetovanje, razmjena informacija i saradnja sa 

roditeljima učenika sa teškoćama, redovna komunikacija, savjetovanje, 
razmjena informacija i saradnja sa stručnom službom škole, asistentima, 
nastavnicima 

Izvještavanje direktora i supervizora o provedenim aktivnostima. 
Juni  Pisanje izvještaja o individualnom radu sa svakim djetetom na kraju 

polugodišta i praćenje napretka učeničkih sposobnosti.  

Izvještavanje supervizora o provedenim aktivnostima. 
Juli  / 

August  Učešće na sastancima školskih timova, Odjeljenskih i Nastavničkih vijeća 

Planiranje rada za školsku 2024./2025. godine 

Saradnja sa stručnim saradnicima i nastavnicima, te davanje smjernica za 

rad prilikom izrade IPP-1/IEP 

Stručno usavršavanje 
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- Saradnja sa izdavačima, knjižarama, praćenje literature i osluškivanje 
potreba korisnika biblioteke, 

- Stručno evidentiranje i klasifikacija fonda knjiga, fonda stručne knjige i 
periodike, dječije i omladinske štampe i časopisa i naslova po 
predmetima i nastavnim područjima, 

- Zaštita i čuvanje bibliotečke građe, izrada kataloga, vođenje inventarnih 
knjiga, 

- Poslovi na izdavanju i preuzimanju knjiga, 

- Poslovi informisanja učenika i nastavnika 

 

Oktobar - Rad sa učenicima na popularizaciji knjige: 
- Obilježavanje Oktobra-Mjeseca knjige kroz vannastavne aktivnosti 

učenika s ciljem popularizacije knjige, korelacija sa predmetom 
Bosanski jezik i književnost/Hrvatski jezik i književnost/Srpski jezik i 
književnost,  

- Obilježavanje Nacionalnog dana svjesnosti o bibliotekama 

(28.10.2023) kroz vannastavne aktivnosti učenika, 
- Saradnja sa direktorom, profesorima, stručnim i drugim saradnicima i 

drugim zaposlenicima Škole u izvođenju odgojno-obrazovnog rada,  

- Učešće u radu stručnih organa škole, 
- Stručno evidentiranje i klasifikacija fonda knjiga, fonda stručne knjige i 

periodike, dječije i omladinske štampe i časopisa i naslova po 
predmetima i nastavnim područjima, 

- Zaštita i čuvanje bibliotečke građe, izrada kataloga (baze podataka), 
vođenje inventarnih knjiga, 

- Poslovi na izdavanju i preuzimanju knjiga, 

- Poslovi informisanja učenika i nastavnika 

Novembar  - Saradnja sa direktorom, profesorima, stručnim i drugim saradnicima i 
drugim zaposlenicima Škole u izvođenju odgojno-obrazovnog rada,  

- Učešće u radu stručnih organa škole, 
-  Stručno evidentiranje i klasifikacija fonda knjiga, fonda stručne knjige i 

periodike, dječije i omladinske štampe i časopisa i naslova po 
predmetima i nastavnim područjima, 

- Zaštita i čuvanje bibliotečke građe, izrada kataloga (baze podataka), 
vođenje inventarnih knjiga, 

- Poslovi na izdavanju i preuzimanju knjiga, 

- Poslovi informisanja učenika i nastavnika  
Decembar  - Saradnja sa direktorom, profesorima, stručnim i drugim saradnicima i 

drugim zaposlenicima Škole u izvođenju odgojno-obrazovnog rada, 

- Učešće u radu stručnih organa škole, 
- Stručno evidentiranje i klasifikacija fonda knjiga, fonda stručne knjige i 

periodike, dječije i omladinske štampe i časopisa i naslova po 
predmetima i nastavnim područjima, 

- Zaštita i čuvanje bibliotečke građe, izrada kataloga (baze podataka), 
vođenje inventarnih knjiga, 

- Poslovi na izdavanju i preuzimanju knjiga, 

- Poslovi informisanja učenika i nastavnika  
Januar  - Poslovi na izdavanju i preuzimanju knjiga, 

- Poslovi informisanja učenika i nastavnika  
- Stručno usavršavanje 

- Učešće u radu stručnih organa škole 
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Februar  - Saradnja sa direktorom, profesorima, stručnim i drugim saradnicima i 
drugim zaposlenicima Škole u izvođenju odgojno-obrazovnog rada, 

- Učešće u radu stručnih organa škole, 
-  Stručno evidentiranje i klasifikacija fonda knjiga, fonda stručne knjige i 

periodike, dječije i omladinske štampe i časopisa i naslova po 
predmetima i nastavnim područjima, 

- Zaštita i čuvanje bibliotečke građe, izrada kataloga (baze podataka), 
vođenje inventarnih knjiga, 

- Poslovi na izdavanju i preuzimanju knjiga, 

- Poslovi informisanja učenika i nastavnika  
Mart  - Obilježavanje Svjetskog dana poezije (21.3.2023) kroz vannastavne 

aktivnosti učenika,s ciljem promovisanja čitanja, pisanja, objavljivanja i 

poučavanja poezije širom svijeta, korelacija s predmetom Bosanski jezik 
i književnost/ Hrvatski jezik i književnost/Srpski  jezik i književnost, 

- Saradnja sa direktorom, profesorima, stručnim i drugim saradnicima i 
drugim zaposlenicima Škole u izvođenju odgojno-obrazovnog rada, 

- Učešće u radu stručnih organa škole, 
-  Stručno evidentiranje i klasifikacija fonda knjiga, fonda stručne knjige i 

periodike, dječije i omladinske štampe i časopisa i naslova po 
predmetima i nastavnim područjima, 

- Zaštita i čuvanje bibliotečke građe, izrada kataloga (baze podataka), 
vođenje inventarnih knjiga, 

- Poslovi na izdavanju i preuzimanju knjiga, 

- Poslovi informisanja učenika i nastavnika  
April  - Aktivno sudjelovanje u planiranju i realizaciji obilježavanja Dana škole  

-  Obilježavanje Svjetskog dana knjige i autorskih prava (23.4.2023) kroz 

vannastavne aktivnosti učenika, 
- Saradnja sa direktorom, profesorima, stručnim i drugim saradnicima i 

drugim zaposlenicima Škole u izvođenju odgojno-obrazovnog rada, 

- Učešće u radu stručnih organa škole,  
-  Stručno evidentiranje i klasifikacija fonda knjiga, fonda stručne knjige i 

periodike, dječije i omladinske štampe i časopisa i naslova po 
predmetima i nastavnim područjima, 

- Zaštita i čuvanje bibliotečke građe, izrada kataloga (baze podataka), 

vođenje inventarnih knjiga, 
- Poslovi na izdavanju i preuzimanju knjiga, 

- Poslovi informisanja učenika i nastavnika  
Maj  - Saradnja sa direktorom, profesorima, stručnim i drugim saradnicima i 

drugim zaposlenicima Škole u izvođenju odgojno-obrazovnog rada, 

- Učešće u radu stručnih organa škole,  
-  Stručno evidentiranje i klasifikacija fonda knjiga, fonda stručne knjige i 

periodike, dječije i omladinske štampe i časopisa i naslova po 
predmetima i nastavnim područjima, 

- Zaštita i čuvanje bibliotečke građe, izrada kataloga (baze podataka), 
vođenje inventarnih knjiga, 

- Poslovi na izdavanju i preuzimanju knjiga, 

- Poslovi informisanja učenika i nastavnika  
Juni  - Saradnja sa direktorom, profesorima, stručnim i drugim saradnicima i 

drugim zaposlenicima Škole u izvođenju odgojno-obrazovnog rada, 

- Poslovi na izdavanju i preuzimanju knjiga, 

- Poslovi informisanja učenika i nastavnika  
- Stručno usavršavanje 

Juli  -  Godišnji odmor 
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- izrađuje odluke i ugovore u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama, 

- organiziranje, koordiniranje i kontrola rada administrativnog i 

tehničkog osoblja, 
- izdavanje uvjerenja radnicima 

- unosi nove podatke u EMIS-ovu bazu podataka,  

- učestvuje izradi odluka i rješenja Nastavničkog vijeća škole  
- stručna pomoć komisijama škole 

- vođenje evidencije odsustvovanja sa posla (godišnji odmori, 
dopusti,bolovanja) 

- izrada izvještaja, dopisa, zahtjeva i odgovora iz djelokruga rada 

sekretara  

- vođenje brige o personalnim dosijeima 

- učestvovanje u izradi  godišnjeg programa rada škole 

- rad sa strankama ( radnicima, učenicima, roditeljima, predstavnicima 
drugih škola,ustanova i institucija 

kontakt i koordinacija sa drugim školama, ustanovana, 
ministarstvima,općinama i drugim institucijama iz djelokruga rada 
sekretara 

Oktobar  

- prati realizaciju programa rada, 

- prati zakonske propise i službena glasila, propise iz područja srednjeg 
obrazovanja, prati primjenu ostalih zakonskih propisa i podzakonskih 

akata 

- učestvuje na izradi nacrta normativnih akata  škole u skladu sa 
pozitivnim zakonskim propisima 

- po potrebi izrađuje odluke za računovodstvo škole,a koji se tiču isplata 
za tešku bolest radnika ili člana porodice, plaćanja računa i dnevnica 
radnika 

- briga i realizacija registracije i statusnih promjena škole pri nadležnih 
ustanovama 

- izdavanje uvjerenja radnicima 

- vođenje matične evidencije radnika  
- vođenje evidencije odsustvovanja sa posla (godišnji odmori, 

dopusti,bolovanja) 

- prijavljivanje i odjavljivanje radnika i članova porodice nadležnim 
službama mirovinsko-invalidskog i zdravstvenog osiguranja i praćenje 
promjena    

- sarađuje sa direktorom, nastavnicima, stručnim saradnicima, 
učenicima, roditeljima i drugim institucijama (Zavod zdravstvenog 

osiguranja, PIO/MIO, Poreska uprava, Zavod za zapošljavanje , 
Ministarstvo za odgoj i obrazovanje  Kantona Sarajevo, kantonalni 

inspektorati,) 

- izrada izvještaja, dopisa, zahtjeva i odgovora iz djelokruga rada 
sekretara  

- učestvuje u pripremi materijala za održavanje sjednica Školskog 
odbora, izrađuje zapisnike, zaključke i odluke sa sjednice Školskog 
odbora, 

- izrađuje odluke i ugovore u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama, 

- učestvuje izradi odluka i rješenja Nastavničkog vijeća škole  
- organiziranje,koordiniranje i kontrola rada administrativnog i 

tehničkog osoblja, 
- vođenje brige o personalnim dosijeima 

- rad sa strankama ( radnicima, učenicima, roditeljima, predstavnicima 
drugih škola,ustanova i institucija) 
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kontakt i koordinacija sa drugim školama, ustanovana, 

ministarstvima,općinama i drugim institucijama iz djelokruga rada 
sekretara 

Novembar   

- prati zakonske propise i službena glasila, propise iz područja srednjeg 
obrazovanja, prati primjenu ostalih zakonskih propisa i podzakonskih 

akata, 

- učestvuje na izradi nacrta normativnih akata  škole u skladu sa 
pozitivnim zakonskim propisima 

- vođenje matične evidencije radnika  
- sarađuje sa direktorom, nastavnicima, stručnim saradnicima, 

učenicima, roditeljima i drugim institucijama (Zavod zdravstvenog 

osiguranja, PIO/MIO, Poreska uprava, Zavod za zapošljavanje , 
Ministarstvo za odgoj i obrazovanje  Kantona Sarajevo, kantonalni 

inspektorati,) 

- izdavanje uvjerenja radnicima 

- vođenje evidencije odsustvovanja sa posla (godišnji odmori, 
dopusti,bolovanja) 

- prijavljivanje i odjavljivanje radnika i članova porodice nadležnim 
službama mirovinsko-invalidskog i zdravstvenog osiguranja i praćenje 
promjena    

- briga i realizacija registracije i statusnih promjena škole pri nadležnih 
ustanovama 

- organiziranje, koordiniranje i kontrola rada administrativnog i 

tehničkog osoblja, 
- izrada izvještaja, dopisa, zahtjeva i odgovora iz djelokruga rada 

sekretara  

- po potrebi izrađuje odluke za računovodstvo škole,a koji se tiču isplata 
za tešku bolest radnika ili člana porodice, plaćanja računa i dnevnica 
radnika 

- izrađuje odluke i ugovore u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama 

- učestvuje izradi odluka i rješenja Nastavničkog vijeća škole  
- vođenje brige o personalnim dosijeima 

- rad sa strankama( radnicima, učenicima, roditeljima, predstavnicima 
drugih škola,ustanova i institucija) 

- kontakt i koordinacija sa drugim školama, ustanovana, 
ministarstvima,općinama i drugim institucijama iz djelokruga rada 
sekretara 

 

Decembar   

- prati zakonske propise i službena glasila, propise iz područja srednjeg 
obrazovanja, prati primjenu ostalih zakonskih propisa i podzakonskih 

akata 

- učestvuje na izradi nacrta normativnih akata  škole u skladu sa 
pozitivnim zakonskim propisima 

- sarađuje sa direktorom, nastavnicima, stručnim saradnicima, 
učenicima, roditeljima i drugim institucijama (Zavod zdravstvenog 
osiguranja, PIO/MIO, Poreska uprava, Zavod za zapošljavanje , 
Ministarstvo za odgoj i obrazovanje  Kantona Sarajevo, kantonalni 

inspektorati,) 

- izdavanje uvjerenja radnicima 

- vođenje evidencije odsustvovanja sa posla (godišnji odmori, 
dopusti,bolovanja) 

- izrada izvještaja, dopisa, zahtjeva i odgovora iz djelokruga rada 
sekretara  
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- prijavljivanje i odjavljivanje radnika i članova porodice nadležnim 
službama mirovinsko-invalidskog i zdravstvenog osiguranja i praćenje 
promjena    

- vođenje matične evidencije radnika  
- učestvuje u pripremi materijala za održavanje sjednica Školskog 

odbora, izrađuje zapisnike, zaključke i odluke sa sjednice Školskog 
odbora, 

- po potrebi izrađuje odluke za računovodstvo škole,a koji se tiču isplata 
za tešku bolest radnika ili člana porodice, plaćanja računa i dnevnica 
radnika 

- izrađuje odluke i ugovore u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama 

- organiziranje, koordiniranje i kontrola rada administrativnog i 

tehničkog osoblja, 
- briga i realizacija registracije i statusnih promjena škole pri nadležnih 

ustanovama 

- učestvuje izradi odluka i rješenja Nastavničkog vijeća škole  
- vođenje brige o personalnim dosijeima 

- rad sa strankama( radnicima, učenicima, roditeljima, predstavnicima 

drugih škola,ustanova i institucija) 
- kontakt i koordinacija sa drugim školama, ustanovana, 

ministarstvima,općinama i drugim institucijama iz djelokruga rada 
sekretara 

 

 

 

Januar  - prati zakonske propise i službena glasila, propise iz područja srednjeg 
obrazovanja, prati primjenu ostalih zakonskih propisa i podzakonskih 

akata 

- učestvuje na izradi nacrta normativnih akata  škole u skladu sa 
pozitivnim zakonskim propisima, 

- izdavanje uvjerenja radnicima 

- sarađuje sa direktorom, nastavnicima, stručnim saradnicima, 
učenicima, roditeljima i drugim institucijama (Zavod zdravstvenog 
osiguranja, PIO/MIO, Poreska uprava, Zavod za zapošljavanje, 
Ministarstvo za odgoj i obrazovanje  Kantona Sarajevo, kantonalni 

inspektorati,) 

- izrada izvještaja, dopisa, zahtjeva i odgovora iz djelokruga rada 
sekretara  

- vođenje evidencije odsustvovanja sa posla (godišnji odmori, 
dopusti,bolovanja) 

- prijavljivanje i odjavljivanje radnika i članova porodice nadležnim 
službama mirovinsko-invalidskog i zdravstvenog osiguranja i praćenje 
promjena    

- vođenje matične evidencije radnika  
- učestvuje u pripremi materijala za održavanje sjednica Školskog 

odbora, izrađuje zapisnike, zaključke i odluke sa sjednice Školskog 
odbora, 

- izrađuje odluke i ugovore u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama 

- organiziranje, koordiniranje i kontrola rada administrativnog i  

tehničkog osoblja, 
- briga i realizacija registracije i statusnih promjena škole pri nadležnih 

ustanovama 

- učestvuje izradi odluka i rješenja Nastavničkog vijeća škole  
- učestvovanje u izradi plana javnih nabavki 
- vođenje brige o personalnim dosijeima 
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- rad sa strankama ( radnicima, učenicima, roditeljima, predstavnicima 
drugih škola,ustanova i institucija) 

- kontakt i koordinacija sa drugim školama, ustanovana, 
ministarstvima,općinama i drugim institucijama iz djelokruga rada 
sekretara 

 

 

Februar  - prati zakonske propise i službena glasila, propise iz područja srednjeg 
obrazovanja, prati primjenu ostalih zakonskih propisa i podzakonskih 

akata 

- sarađuje sa direktorom, nastavnicima, stručnim saradnicima, 
učenicima, roditeljima i drugim institucijama (Zavod zdravstvenog 
osiguranja, PIO/MIO, Poreska uprava, Zavod za zapošljavanje , 
Ministarstvo za odgoj i obrazovanje  Kantona Sarajevo, kantonalni 

inspektorati,) 

- izrada izvještaja, dopisa, zahtjeva i odgovora iz djelokruga rada 
sekretara  

- izdavanje uvjerenja radnicima 

- vođenje evidencije odsustvovanja sa posla (godišnji odmori, 
dopusti,bolovanja) 

- prijavljivanje i odjavljivanje radnikai članova porodice nadležnim 
službama mirovinsko-invalidskog i zdravstvenog osiguranja i praćenje 
promjena    

- vođenje matične evidencije radnika  
- po potrebi izrađuje odluke za računovodstvo škole,a koji se tiču isplata 

za tešku bolest radnika ili člana porodice, plaćanja računa i dnevnica 
radnika 

- učestvuje u pripremi materijala za održavanje sjednica Školskog 
odbora, izrađuje zapisnike, zaključke i odluke sa sjednice Školskog 
odbora, 

- organiziranje,koordiniranje i kontrola rada administrativnog i 

tehničkog osoblja, 
- briga i realizacija registracije i statusnih promjena škole pri nadležnih 

ustanovama 

- izrađuje odluke i ugovore u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama 

- učestvuje izradi odluka i rješenja Nastavničkog vijeća škole  
- vođenje brige o personalnim dosijeima 

- rad sa strankama( radnicima, učenicima, roditeljima, predstavnicima 
drugih škola,ustanova i institucija) 

- kontakt i koordinacija sa drugim školama, ustanovana, 

ministarstvima,općinama i drugim institucijama iz djelokruga rada 
sekretara 

 

Mart  - prati zakonske propise i službena glasila, propise iz područja srednjeg 
obrazovanja, prati primjenu ostalih zakonskih propisa i podzakonskih 

akata 

- učestvuje na izradi nacrta normativnih akata  škole u skladu sa 
pozitivnim zakonskim propisima 

- sarađuje sa direktorom, nastavnicima, stručnim saradnicima, 
učenicima, roditeljima i drugim institucijama (Zavod zdravstvenog 
osiguranja, PIO/MIO, Poreska uprava, Zavod za zapošljavanje,  

Ministarstvo za odgoj i obrazovanje  Kantona Sarajevo, kantonalni 

inspektorati,) 

- izdavanje uvjerenja radnicima 

- vođenje evidencije odsustvovanja sa posla (godišnji odmori, 
dopusti,bolovanja) 
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- prijavljivanje i odjavljivanje radnika i članova porodice nadležnim 
službama mirovinsko-invalidskog i zdravstvenog osiguranja i praćenje 
promjena    

- vođenje matične evidencije radnika  
- po potrebi izrađuje odluke za računovodstvo škole,a koji se tiču isplata 

za tešku bolest radnika ili člana porodice, plaćanja računa i dnevnica 
radnika 

- izrada izvještaja, dopisa, zahtjeva i odgovora iz djelokruga rada 
sekretara  

- učestvuje u pripremi materijala za održavanje sjednica Školskog 
odbora, izrađuje zapisnike, zaključke i odluke sa sjednice Školskog 
odbora, 

- organiziranje,koordiniranje i kontrola rada administrativnog i 

tehničkog osoblja, 
- poslovi vezani za obavezne godišnje sistematske preglede radnika 

- briga i realizacija registracije i statusnih promjena škole pri nadležnih 
ustanovama 

- izrađuje odluke i ugovore u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama 

- učestvuje izradi odluka i rješenja Nastavničkog vijeća škole  
- učestvuje u radu Komisije za organizaciju đačke eksurzije 

- učestvuje u radu Komisije za provođenje procedure izbora 

najpovoljnijeg ponuđača-agencije za realizaciju ekskurzije 

- vođenje brige o personalnim dosijeima 

- rad sa strankama( radnicima, učenicima, roditeljima, predstavnicima 
drugih škola,ustanova i institucija) 

- kontakt i koordinacija sa drugim školama, ustanovana, 

ministarstvima,općinama i drugim institucijama iz djelokruga rada 
sekretara 

 

April  - prati zakonske propise i službena glasila, propise iz područja srednjeg 
obrazovanja, prati primjenu ostalih zakonskih propisa i podzakonskih 

akata 

- učestvuje na izradi nacrta normativnih akata  škole u skladu sa 
pozitivnim zakonskim propisima 

- sarađuje sa direktorom, nastavnicima, stručnim saradnicima, 
učenicima, roditeljima i drugim institucijama (Zavod zdravstvenog 
osiguranja, PIO/MIO, Poreska uprava, Zavod za zapošljavanje , 
Ministarstvo za odgoj i obrazovanje  Kantona Sarajevo, kantonalni 

inspektorati,) 

- izrada izvještaja, dopisa, zahtjeva i odgovora iz djelokruga rada 
sekretara  

- izdavanje uvjerenja radnicima 

- vođenje evidencije odsustvovanja sa posla (godišnji odmori, 
dopusti,bolovanja) 

- prijavljivanje i odjavljivanje radnika i članova porodice nadležnim 
službama mirovinsko-invalidskog i zdravstvenog osiguranja i praćenje 
promjena    

- vođenje matične evidencije radnika  
- po potrebi izrađuje odluke za računovodstvo škole,a koji se tiču isplata 

za tešku bolest radnika ili člana porodice, plaćanja računa i dnevnica 
radnika 

- u učestvuje u pripremi materijala za održavanje sjednica Školskog 
odbora, izrađuje zapisnike, zaključke i odluke sa sjednice Školskog 
odbora 

- organiziranje,koordiniranje i kontrola rada administrativnog i 

tehničkog osoblja, 
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- briga i realizacija registracije i statusnih promjena škole pri nadležnih 
ustanovama 

- izrađuje odluke i ugovore u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama, 

- učestvuje izradi odluka i rješenja Nastavničkog vijeća škole  
- vođenje brige o personalnim dosijeima 

- rad sa strankama( radnicima, učenicima, roditeljima, predstavnicima 
drugih škola,ustanova i institucija) 

- kontakt i koordinacija sa drugim školama, ustanovana, 

ministarstvima,općinama i drugim institucijama iz djelokruga rada 
sekretara 

 

Maj  - prati zakonske propise i službena glasila, propise iz područja srednjeg 
obrazovanja, prati primjenu ostalih zakonskih propisa i podzakonskih 

akata 

- učestvuje na izradi nacrta normativnih akata  škole u skladu sa 
pozitivnim zakonskim propisima 

- sarađuje sa direktorom, nastavnicima, stručnim saradnicima, 
učenicima, roditeljima i drugim institucijama (Zavod zdravstvenog 
osiguranja, PIO/MIO, Poreska uprava, Zavod za zapošljavanje , 
Ministarstvo za odgoj i obrazovanje  Kantona Sarajevo, kantonalni 

inspektorati,) 

- izrada izvještaja, dopisa, zahtjeva i odgovora iz djelokruga rada 
sekretara  

- izdavanje uvjerenja radnicima 

- vođenje evidencije odsustvovanja sa posla (godišnji odmori, 

dopusti,bolovanja) 

- prijavljivanje i odjavljivanje radnika i članova porodice nadležnim 
službama mirovinsko-invalidskog i zdravstvenog osiguranja i praćenje 
promjena    

- vođenje matične evidencije radnika  
- po potrebi izrađuje odluke za računovodstvo škole,a koji se tiču isplata 

za tešku bolest radnika ili člana porodice, plaćanja računa i dnevnica 
radnika 

- učestvuje u izradi  plana godišnjih odmora  
- učestvuje u pripremi materijala za održavanje sjednica Školskog 

odbora, izrađuje zapisnike, zaključke i odluke sa sjednice Školskog 
odbora, 

- organiziranje,koordiniranje i kontrola rada administrativnog i 

tehničkog osoblja, 
- briga i realizacija registracije i statusnih promjena škole pri nadležnih 

ustanovama 

- izrađuje odluke i ugovore u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama, 

- učestvuje izradi odluka i rješenja Nastavničkog vijeća škole 

- vođenje brige o personalnim dosijeima 

- učestvuje u radu Komisije za evidentiranje radnika za čijim je radom u 
cjelosti ili djelimično prestala potreba 

- rad sa strankama( radnicima, učenicima, roditeljima, predstavnicima 
drugih škola,ustanova i institucija) 

- kontakt i koordinacija sa drugim školama, ustanovana, 
ministarstvima,općinama i drugim institucijama iz djelokruga rada 
sekretara 

 

Juni  - prati zakonske propise i službena glasila, propise iz područja srednjeg 
obrazovanja, prati primjenu ostalih zakonskih propisa i podzakonskih 

akata 
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- učestvuje na izradi nacrta normativnih akata  škole u skladu sa 
pozitivnim zakonskim propisima 

- sarađuje sa direktorom, nastavnicima, stručnim saradnicima, 
učenicima, roditeljima i drugim institucijama (Zavod zdravstvenog 
osiguranja, PIO/MIO, Poreska uprava, Zavod za zapošljavanje, 
Ministarstvo za odgoj i obrazovanje  Kantona Sarajevo, kantonalni 

inspektorati,) 

- izrada izvještaja, dopisa, zahtjeva i odgovora iz djelokruga rada 

sekretara  

- izdavanje uvjerenja radnicima 

- vođenje evidencije odsustvovanja sa posla (godišnji odmori, 
dopusti,bolovanja) 

- raspisuje konkurs za prijem novih radnika po odluci  Školskog odbora, 
- prijavljivanje i odjavljivanje radnika i članova porodice nadležnim 

službama mirovinsko-invalidskog i zdravstvenog osiguranja i praćenje 
promjena    

- vođenje matične evidencije radnika  
- po potrebi izrađuje odluke za računovodstvo škole,a koji se tiču isplata 

za tešku bolest radnika ili člana porodice, plaćanja računa i dnevnica 
radnika 

- učestvuje u pripremi materijala za održavanje sjednica Školskog 
odbora, izrađuje zapisnike, zaključke i odluke sa sjednice Školskog 
odbora, 

- izrađuje rješenja o godišnjem odmoru administratvno- tehničkom 

osoblju i radnicima škole, 
- organiziranje,koordiniranje i kontrola rada administrativnog i 

tehničkog osoblja, 
- briga i realizacija registracije i statusnih promjena škole pri nadležnih 

ustanovama 

- izrađuje Rješenja o ocjenjivanju radnika, rješenja o napredovanju 
nastavnika  

- izrađuje odluke i ugovore u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama 

- učestvuje izradi odluka i rješenja Nastavničkog vijeća škole  
- vođenje brige o personalnim dosijeima 

- rad sa strankama( radnicima, učenicima, roditeljima, predstavnicima 
drugih škola,ustanova i institucija) 

- kontakt i koordinacija sa drugim školama, ustanovana, 
ministarstvima,općinama i drugim institucijama iz djelokruga rada 
sekretara 

 

Juli  Godišnji odmor 
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Knjiženje ulaznih faktura i plaćanje 

Knjiženje izlaznih faktura – modul potraživanja prema ORACLU 
(OBRAZAC 5 i OBRAZAC 6) 
Prijave novih kupaca i novih dobavljača 

Isplate (otpremnina, naknada za težu bolest i slučaj smrti) 
Službeni nalozi i isplata dnevnica u zemlji ili inostranstvu 

Ugovori o privremenim i povremenim poslovima (uplata malih doprinosa) 
Obračun prekovremenih sati zaposlenicima 

Prijava odbitaka i administrativnih zabrana za zaposlenike i odjava 
odbitaka 

Nabavka koordinacija pri nabavci potrepština za školu (potrošnog 
materijala i ostalih potrepština) 
Vođenje evidencije KIF i KUF 

Prikupljanje, evidentiranje i raspolaganje vlastitim prihodima u skladu sa 
Pravilnikom o vlastitim prihodima (izdavanje sale, izdavanje kuhinje i sl.) 
Praćenje vlastitih prihoda i uplata prema izvodima, te eventualno 
preknjiženje u slučaju pogrešnih uplata 

Izrada tromjesečnog plana budžeta na osnovu Zakona o izvršenju budžeta 
za drugi kvartal 
Devetomjesečni izvještaj – obrazloženje programskih rezultata budžeta u 
skladu sa Zakonom o izvršenju Budžeta 

Obavljanje administrativno- računovodstvenih poslova za potrebe škole, 
koji se po prirodi posla obavljaju u školi (izdavanje potvrda o visini plaće i 
izmirenim doprinosima) 
Usaglašavanje knjigovodstvenog stanja svih konta po Bruto bilansu sa 
Glavnom knjigom trezora, te dostavljanje bruto bilansa Ministarstvu 
finansija. Dostava kvartalnog izvještaja na propisanim obrascima u skladu 
sa Pravilnikom o izvještavanju i godišnjem obračunu Budžeta 
FBiH.Dostava devetomjesečnog izveštaja. 
Unos na portal poreske uprave doprinose i poreze (MIP-1023, Obrazac 
2001, AUG -1031) 
Stručna usavršavanja – seminari iz računovodstvenih politika 

Obavlja i druge poslove po nalogu direktora 

Novembar   

Plaće - Prijave mjesečnih podataka za obračun plaća 

Popunjavanje EP -2  i EP-3 obrazaca i plaćanje fondu za prof.reh. i 
zapošljavanje invalida 

Obračun cijene prevoza zaposlenika 

Refundacija plaće-sredstava za bolovanja preko 42 dana i refundaciju 
sredstava za pripravnike preko Zavoda za zapošljavanje, te 
knjigovodstveno knjiženje refundacija. 
Blagajničko poslovanje 

Knjiženje ulaznih faktura i plaćanje 

Knjiženje izlaznih faktura – modul potraživanja prema ORACLU 
(OBRAZAC 5 i OBRAZAC 6) 
Prijave novih kupaca i novih dobavljača 

Isplate (otpremnina, naknada za težu bolest i slučaj smrti) 
Službeni nalozi i isplata dnevnica u zemlji ili inostranstvu 

Ugovori o privremenim i povremenim poslovima (uplata malih doprinosa) 
Obračun prekovremenih sati zaposlenicima 

Prijava odbitaka i administrativnih zabrana za zaposlenike i odjava 
odbitaka 
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Nabavka koordinacija pri nabavci potrepština za školu (potrošnog 
materijala i ostalih potrepština) 
Vođenje evidencije KIF i KUF 

Prikupljanje, evidentiranje i raspolaganje vlastitim prihodima u skladu sa 
Pravilnikom o vlastitim prihodima (izdavanje sale, izdavanje kuhinje i sl.) 
Praćenje vlastitih prihoda i uplata prema izvodima, te eventualno 
preknjiženje u slučaju pogrešnih uplata 

Obavljanje administrativno- računovodstvenih poslova za potrebe škole, 
koji se po prirodi posla obavljaju u školi (izdavanje potvrda o visini plaće i 
izmirenim doprinosima) 
Unos na portal poreske uprave doprinose i poreze (MIP-1023, Obrazac 
2001, AUG -1031) 
Stručna usavršavanja – seminari iz računovodstvenih politika 

Obavlja i druge poslove po nalogu direktora 

Decembar   

Plaće - Prijave mjesečnih podataka za obračun plaća 

Popunjavanje EP -2  i EP-3 obrazaca i plaćanje fondu za prof.reh. i 
zapošljavanje invalida 

Obračun cijene prevoza zaposlenika 

Refundacija plaće-sredstava za bolovanja preko 42 dana i refundaciju 
sredstava za pripravnike preko Zavoda za zapošljavanje, te 
knjigovodstveno knjiženje refundacija. 
Blagajničko poslovanje 

Knjiženje ulaznih faktura i plaćanje 

Knjiženje izlaznih faktura – modul potraživanja prema ORACLU 
(OBRAZAC 5 i OBRAZAC 6) 
Prijave novih kupaca i novih dobavljača 

Isplate (otpremnina, naknada za težu bolest i slučaj smrti) 
Službeni nalozi i isplata dnevnica u zemlji ili inostranstvu 

Ugovori o privremenim i povremenim poslovima (uplata malih doprinosa) 
Obračun prekovremenih sati zaposlenicima 

Prijava odbitaka i administrativnih zabrana za zaposlenike i odjava 
odbitaka 

Nabavka koordinacija pri nabavci potrepština za školu (potrošnog 
materijala i ostalih potrepština) 
Vođenje evidencije KIF i KUF 

Prikupljanje, evidentiranje i raspolaganje vlastitim prihodima u skladu sa 
Pravilnikom o vlastitim prihodima (izdavanje sale, izdavanje kuhinje i sl.) 
Praćenje vlastitih prihoda i uplata prema izvodima, te eventualno 
preknjiženje u slučaju pogrešnih uplata 

Obavljanje administrativno- računovodstvenih poslova za potrebe škole, 
koji se po prirodi posla obavljaju u školi (izdavanje potvrda o visini plaće i 
izmirenim doprinosima) 
Preraspodjela za IV kvartal (trošenje svih sredstava do 31.12.) 
Unos na portal poreske uprave doprinose i poreze (MIP-1023, Obrazac 
2001, AUG -1031) 
Stručna usavršavanja – seminari iz računovodstvenih politika 

Obavlja i druge poslove po nalogu direktora 

Januar   

Plaće - Prijave mjesečnih podataka za obračun plaća 

Popunjavanje EP -2  i EP-3 obrazaca i plaćanje fondu za prof.reh. i 
zapošljavanje invalida 

Obračun cijene prevoza zaposlenika 
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Refundacija plaće - sredstava za bolovanja preko 42 dana i refundaciju 
sredstava za pripravnike preko Zavoda za zapošljavanje, te 
knjigovodstveno knjiženje refundacija. 
Izrada kvartalnih operativnih planova i izvještaja – prema zakonu o 
izvršenju Budžeta i finansijskom izvještavanju 

Blagajničko poslovanje 

Knjiženje ulaznih faktura i plaćanje 

Knjiženje izlaznih faktura – modul potraživanja prema ORACLU 
(OBRAZAC 5 i OBRAZAC 6) 
Prijave novih kupaca i novih dobavljača 

Isplate (otpremnina, naknada za težu bolest i slučaj smrti) 
Službeni nalozi i isplata dnevnica u zemlji ili inostranstvu 

Ugovori o privremenim i povremenim poslovima (uplata malih doprinosa) 
Obračun prekovremenih sati zaposlenicima 

Prijava odbitaka i administrativnih zabrana za zaposlenike i odjava 
odbitaka 

Kordinacija godišnjeg popisa stalnih sredstava, potraživanja i obaveza pri 
predaji Izvještaja o popisu (ORACLE STALNA SREDSTVA) 
Grantovi, transferi, donacije koordinacija pri naplati i potrošnji istih-izrada 
izvještaja o utrošku sredstava 

Nabavka koordinacija pri nabavci potrepština za školu 
(potrošnog,materijala i ostalih potrepština) 
Vođenje evidencije KIF i KUF 

Prikupljanje, evidentiranje i raspolaganje vlastitim prihodima u skladu sa 
Pravilnikom o vlastitim prihodima (izdavanje sale, izdavanje kuhinje i sl.) 
Praćenje vlastitih prihoda i uplata prema izvodima, te eventualno 
preknjiženje u slučaju pogrešnih uplata 

Izrada Plana nabavki u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama. 
Izrada Godišnjeg Izvještaja o uplaćenoj akontaciji poreza na dohodak od 
druge samostalne djelatnosti  
Obavljanje administrativno- računovodstvenih poslova za potrebe škole, 
koji se po prirodi posla obavljaju u školi (izdavanje potvrda o visini plaće i 
izmirenim doprinosima) 
Unos na portal poreske uprave doprinose i poreze (MIP-1023, Obrazac 
2001, AUG -1031) 
Stručna usavršavanja – seminari iz računovodstvenih politika 

Obavlja i druge poslove po nalogu direktora 

Februar   

Plaće - Prijave mjesečnih podataka za obračun plaća 

Popunjavanje EP -2  i EP-3 obrazaca i plaćanje fondu za prof.reh. i 
zapošljavanje invalida 

Obračun cijene prevoza zaposlenika 

Refundacija plaće-sredstava za bolovanja preko 42 dana i refundaciju 
sredstava za pripravnike preko Zavoda za zapošljavanje, te 
knjigovodstveno knjiženje refundacija. 
Izrada Izjave o fiskalnoj odgovornosti 
Blagajničko poslovanje 

Knjiženje ulaznih faktura i plaćanje 

Knjiženje izlaznih faktura – modul potraživanja prema ORACLU 
(OBRAZAC 5 i OBRAZAC 6) 
Prijave novih kupaca i novih dobavljača 

Isplate (otpremnina, naknada za težu bolest i slučaj smrti) 
Službeni nalozi i isplata dnevnica u zemlji ili inostranstvu 
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Ugovori o privremenim i povremenim poslovima (uplata malih doprinosa) 
Obračun prekovremenih sati zaposlenicima 

Prijava odbitaka i administrativnih zabrana za zaposlenike i odjava 
odbitaka 

Usaglašavanje knjigovodstvenog stanja svih konta po Bruto bilansu sa 
Glavnom knjigom trezora, te dostavljanje bruto bilansa Ministarstvu 
finansija.  
Priprema i predaja Godišnjeg obračuna prema Zakonskim propisima 

Grantovi, transferi, donacije koordinacija pri naplati i potrošnji istih-izrada 
izvještaja o utrošku sredstava 

Nabavka koordinacija pri nabavci potrepština za školu (potrošnog 
materijala i ostalih potrepština) 
Vođenje evidencije KIF i KUF 

Prikupljanje, evidentiranje i raspolaganje vlastitim prihodima u skladu sa 
Pravilnikom o vlastitim prihodima (izdavanje sale, izdavanje kuhinje i sl.) 
Praćenje vlastitih prihoda i uplata prema izvodima, te eventualno 
preknjiženje u slučaju pogrešnih uplata 

Obavljanje administrativno- računovodstvenih poslova za potrebe škole, 
koji se po prirodi posla obavljaju u školi (izdavanje potvrda o visini plaće i 
izmirenim doprinosima) 
Unos na portal poreske uprave doprinose i poreze (MIP-1023, Obrazac 
2001, AUG -1031, GIP -1022) 
Stručna usavršavanja – seminari iz računovodstvenih politika 

Obavlja i druge poslove po nalogu direktora 

Mart   

Plaće - Prijave mjesečnih podataka za obračun plaća 

Popunjavanje EP -2  i EP-3 obrazaca i plaćanje fondu za prof.reh. i 
zapošljavanje invalida 

Obračun cijene prevoza zaposlenika 

Refundacija plaće-sredstava za bolovanja preko 42 dana i refundaciju 
sredstava za pripravnike preko Zavoda za zapošljavanje, te 
knjigovodstveno knjiženje refundacija. 
Izrada kvartalnih operativnih planova i izvještaja – prema zakonu o 
izvršenju Budžeta i finansijskom izvještavanju 

Blagajničko poslovanje 

Knjiženje ulaznih faktura i plaćanje 

Knjiženje izlaznih faktura – modul potraživanja prema ORACLU 
(OBRAZAC 5 i OBRAZAC 6) 
Prijave novih kupaca i novih dobavljača 

Isplate (otpremnina, naknada za težu bolest i slučaj smrti) 
Isplata komisije za prijem radnika 

Službeni nalozi i isplata dnevnica u zemlji ili inostranstvu 

Ugovori o privremenim i povremenim poslovima (uplata malih doprinosa) 
Obračun prekovremenih sati zaposlenicima 

Prijava odbitaka i administrativnih zabrana za zaposlenike i odjava 
odbitaka 

Nabavka koordinacija pri nabavci potrepština za školu (potrošnog 
materijala i ostalih potrepština) 
Vođenje evidencije KIF i KUF 

Prikupljanje, evidentiranje i raspolaganje vlastitim prihodima u skladu sa 
Pravilnikom o vlastitim prihodima (izdavanje sale, izdavanje kuhinje i sl.) 
Praćenje vlastitih prihoda i uplata prema izvodima, te eventualno 
preknjiženje u slučaju pogrešnih uplata 
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Obavljanje administrativno- računovodstvenih poslova za potrebe škole, 
koji se po prirodi posla obavljaju u školi (izdavanje potvrda o visini plaće i 
izmirenim doprinosima) 
Unos na portal poreske uprave doprinose i poreze (MIP-1023, Obrazac 
2001, AUG -1031) 
Stručna usavršavanja – seminari iz računovodstvenih politika 

Obavlja i druge poslove po nalogu direktora 

April   

Plaće - Prijave mjesečnih podataka za obračun plaća 

Popunjavanje EP -2  i EP-3 obrazaca i plaćanje fondu za prof.reh. i 
zapošljavanje invalida 

Obračun cijene prevoza zaposlenika 

Refundacija plaće-sredstava za bolovanja preko 42 dana i refundaciju 
sredstava za pripravnike preko Zavoda za zapošljavanje, te 
knjigovodstveno knjiženje refundacija. 
Blagajničko poslovanje 

Knjiženje ulaznih faktura i plaćanje 

Knjiženje izlaznih faktura – modul potraživanja prema ORACLU 
(OBRAZAC 5 i OBRAZAC 6) 
Prijave novih kupaca i novih dobavljača 

Isplate (otpremnina, naknada za težu bolest i slučaj smrti) 
Isplata komisije za popis stalnih sredstava, potraživanja i obaveza 

Službeni nalozi i isplata dnevnica u zemlji ili inostranstvu 

Ugovori o privremenim i povremenim poslovima (uplata malih doprinosa) 
Obračun prekovremenih sati zaposlenicima 

Prijava odbitaka i administrativnih zabrana za zaposlenike i odjava 
odbitaka 

Nabavka koordinacija pri nabavci potrepština za školu (potrošnog 
materijala i ostalih potrepština) 
Vođenje evidencije KIF i KUF 

Prikupljanje, evidentiranje i raspolaganje vlastitim prihodima u skladu sa 
Pravilnikom o vlastitim prihodima (izdavanje sale, izdavanje kuhinje i sl.) 
Praćenje vlastitih prihoda i uplata prema izvodima, te eventualno 
preknjiženje u slučaju pogrešnih uplata 

Izrada tromjesečnog plana budžeta na osnovu Zakona o izvršenju budžeta 
za prvi kvartal 
Tromjesečni izvještaj – obrazloženje programskih rezultata budžeta u 
skladu sa Zakonom o izvršenju Budžeta 

Obavljanje administrativno- računovodstvenih poslova za potrebe škole, 
koji se po prirodi posla obavljaju u školi (izdavanje potvrda o visini plaće i 
izmirenim doprinosima) 
Usaglašavanje knjigovodstvenog stanja svih konta po Bruto bilansu sa 
Glavnom knjigom trezora, te dostavljanje bruto bilansa Ministarstvu 
finansija. Dostava kvartalnog izvještaja na propisanim obrascima u skladu 
sa Pravilnikom o izvještavanju i godišnjem obračunu Budžeta 
FBiH.Dostava tromjesečnog izveštaja – obrazloženje programskih 
rezultata izvršenja budžeta za prvi kvartal. 
Unos na portal poreske uprave doprinose i poreze (MIP-1023, Obrazac 
2001, AUG -1031) 
Stručna usavršavanja – seminari iz računovodstvenih politika 

Obavlja i druge poslove po nalogu direktora 

Maj   

Plaće - Prijave mjesečnih podataka za obračun plaća 
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Popunjavanje EP -2  i EP-3 obrazaca i plaćanje fondu za prof.reh. i 
zapošljavanje invalida 

Obračun cijene prevoza zaposlenika 

Refundacija plaće-sredstava za bolovanja preko 42 dana i refundaciju 
sredstava za pripravnike preko Zavoda za zapošljavanje, te 
knjigovodstveno knjiženje refundacija. 
Blagajničko poslovanje 

Knjiženje ulaznih faktura i plaćanje 

Knjiženje izlaznih faktura – modul potraživanja prema ORACLU 
(OBRAZAC 5 i OBRAZAC 6) 
Prijave novih kupaca i novih dobavljača 

Isplate (otpremnina, naknada za težu bolest i slučaj smrti) 
Isplata komisije za javne nabavke 

Službeni nalozi i isplata dnevnica u zemlji ili inostranstvu 

Ugovori o privremenim i povremenim poslovima (uplata malih doprinosa) 
Obračun prekovremenih sati zaposlenicima 

Prijava odbitaka i administrativnih zabrana za zaposlenike i odjava 
odbitaka 

Nabavka koordinacija pri nabavci potrepština za školu (potrošnog 
materijala i ostalih potrepština) 
Vođenje evidencije KIF i KUF 

Prikupljanje, evidentiranje i raspolaganje vlastitim prihodima u skladu sa 
Pravilnikom o vlastitim prihodima (izdavanje sale, izdavanje kuhinje i sl.) 
Praćenje vlastitih prihoda i uplata prema izvodima, te eventualno 
preknjiženje u slučaju pogrešnih uplata 

Obavljanje administrativno- računovodstvenih poslova za potrebe škole, 
koji se po prirodi posla obavljaju u školi (izdavanje potvrda o visini plaće i 
izmirenim doprinosima) 
Izrada dokumenta okvirnog budžeta po Instrukcijama Ministarstva 
finansija 

Unos na portal poreske uprave doprinose i poreze (MIP-1023, Obrazac 
2001, AUG -1031) 
Stručna usavršavanja – seminari iz računovodstvenih politika 

Obavlja i druge poslove po nalogu direktora 

Juni   

Plaće - Prijave mjesečnih podataka za obračun plaća 

Popunjavanje EP -2  i EP-3 obrazaca i plaćanje fondu za prof.reh. i 
zapošljavanje invalida 

Obračun cijene prevoza zaposlenika 

Refundacija plaće-sredstava za bolovanja preko 42 dana i refundaciju 
sredstava za pripravnike preko Zavoda za zapošljavanje, te 
knjigovodstveno knjiženje refundacija. 
Izrada kvartalnih operativnih planova i izvještaja – prema zakonu o 
izvršavanju Budzeta i finansijskom izvjestavanju 

Blagajničko poslovanje 

Knjiženje ulaznih faktura i plaćanje 

Knjiženje izlaznih faktura – modul potraživanja prema ORACLU 
(OBRAZAC 5 i OBRAZAC 6) 
Prijave novih kupaca i novih dobavljača 

Isplate (otpremnina, naknada za težu bolest i slučaj smrti) 
Službeni nalozi i isplata dnevnica u zemlji ili inostranstvu 

Ugovori o privremenim i povremenim poslovima (uplata malih doprinosa) 
Obračun prekovremenih sati zaposlenicima 
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Prijava odbitaka i administrativnih zabrana za zaposlenike i odjava 
odbitaka 

Nabavka koordinacija pri nabavci potrepština za školu (potrošnog 
materijala i ostalih potrepština) 
Vođenje evidencije KIF i KUF 

Prikupljanje, evidentiranje i raspolaganje vlastitim prihodima u skladu sa 
Pravilnikom o vlastitim prihodima (izdavanje sale, izdavanje kuhinje i sl.) 
Praćenje vlastitih prihoda i uplata prema izvodima, te eventualno 
preknjiženje u slučaju pogrešnih uplata 

Obavljanje administrativno- računovodstvenih poslova za potrebe škole, 
koji se po prirodi posla obavljaju u školi (izdavanje potvrda o visini plaće i 
izmirenim doprinosima) 
Priprema i isplata regresa za zaposlenike 

Unos na portal poreske uprave doprinose i poreze (MIP-1023, Obrazac 
2001, AUG -1031) 
Stručna usavršavanja – seminari iz računovodstvenih politika 

Obavlja i druge poslove po nalogu direktora 

Juli   

Plaće - Prijave mjesečnih podataka za obračun plaća 

Popunjavanje EP -2  i EP-3 obrazaca i plaćanje fondu za prof.reh. i 
zapošljavanje invalida 

Obračun cijene prevoza zaposlenika 

Refundacija plaće-sredstava za bolovanja preko 42 dana i refundaciju 
sredstava za pripravnike preko Zavoda za zapošljavanje, te 
knjigovodstveno knjiženje refundacija. 
Blagajničko poslovanje 

Knjiženje ulaznih faktura i plaćanje 

Knjiženje izlaznih faktura – modul potraživanja prema ORACLU 
(OBRAZAC 5 i OBRAZAC 6) 
Prijave novih kupaca i novih dobavljača 

Isplate (otpremnina, naknada za težu bolest i slučaj smrti) 
Službeni nalozi i isplata dnevnica u zemlji ili inostranstvu 

Ugovori o privremenim i povremenim poslovima (uplata malih doprinosa) 
Obračun prekovremenih sati zaposlenicima 

Prijava odbitaka i administrativnih zabrana za zaposlenike i odjava 
odbitaka 

Nabavka koordinacija pri nabavci potrepština za školu (potrošnog 
materijala i ostalih potrepština) 
Vođenje evidencije KIF i KUF 

Prikupljanje, evidentiranje i raspolaganje vlastitim prihodima u skladu sa 
Pravilnikom o vlastitim prihodima (izdavanje sale, izdavanje kuhinje i sl.) 
Praćenje vlastitih prihoda i uplata prema izvodima, te eventualno 
preknjiženje u slučaju pogrešnih uplata 

Izrada tromjesečnog plana budžeta na osnovu Zakona o izvršenju budžeta 
za drugi kvartal 
Tromjesečni izvještaj – obrazloženje programskih rezultata budžeta u 
skladu sa Zakonom o izvršenju Budžeta 

Obavljanje administrativno- računovodstvenih poslova za potrebe škole, 
koji se po prirodi posla obavljaju u školi (izdavanje potvrda o visini plaće i 
izmirenim doprinosima) 
Usaglašavanje knjigovodstvenog stanja svih konta po Bruto bilansu sa 
Glavnom knjigom trezora, te dostavljanje bruto bilansa Ministarstvu 
finansija. Dostava kvartalnog izvještaja na propisanim obrascima u skladu 
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sa Pravilnikom o izvještavanju i godišnjem obračunu Budžeta 
FBiH.Dostava tromjesečnog izveštaja. 
Unos na portal poreske uprave doprinose i poreze (MIP-1023, Obrazac 
2001, AUG -1031) 
Stručna usavršavanja – seminari iz računovodstvenih politika 

Obavlja i druge poslove po nalogu direktora 

August  Plaće - Prijave mjesečnih podataka za obračun plaća 

Popunjavanje EP -2  i EP-3 obrazaca i plaćanje fondu za prof.reh. i 
zapošljavanje invalida 

Obračun cijene prevoza zaposlenika 

Refundacija plaće-sredstava za bolovanja preko 42 dana i refundaciju 
sredstava za pripravnike preko Zavoda za zapošljavanje, te 
knjigovodstveno knjiženje refundacija. 
Blagajničko poslovanje 

Knjiženje ulaznih faktura i plaćanje 

Knjiženje izlaznih faktura – modul potraživanja prema ORACLU 
(OBRAZAC 5 i OBRAZAC 6) 
Prijave novih kupaca i novih dobavljača 

Isplate (otpremnina, naknada za težu bolest i slučaj smrti) 
Službeni nalozi i isplata dnevnica u zemlji ili inostranstvu 

Ugovori o privremenim i povremenim poslovima (uplata malih doprinosa) 
Obračun prekovremenih sati zaposlenicima 

Prijava odbitaka i administrativnih zabrana za zaposlenike i odjava 
odbitaka 

Nabavka koordinacija pri nabavci potrepština za školu (potrošnog 
materijala i ostalih potrepština) 
Vođenje evidencije KIF i KUF 

Prikupljanje, evidentiranje i raspolaganje vlastitim prihodima u skladu sa 
Pravilnikom o vlastitim prihodima (izdavanje sale, izdavanje kuhinje i sl.) 
Praćenje vlastitih prihoda i uplata prema izvodima, te eventualno 
preknjiženje u slučaju pogrešnih uplata 

Obavljanje administrativno- računovodstvenih poslova za potrebe škole, 
koji se po prirodi posla obavljaju u školi (izdavanje potvrda o visini plaće i 
izmirenim doprinosima) 
Izrada i predaja Zahtjeva za Budzet za narednu godinu - Instrukcija 
Ministarstva 

Unos na portal poreske uprave doprinose i poreze (MIP-1023, Obrazac 
2001, AUG -1031) 
Stručna usavršavanja – seminari iz računovodstvenih politika 

Obavlja i druge poslove po nalogu direktora 
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,smjenama učenika ,praktični dio 
nastave... 

-Aktuelna dešavanja u školi 
 

 

Novembar/decembar 
 

-Kvantitativna i kvalitativna analiza 

uspjeha učenika u učenju i vladanju 
na prvoj internoj klasifikaciji 

-Mjere za poboljšanje uspjeha 
učenika u učenju i vladanju 

-Upoznavanje članova Vijeća 
roditelja sa Protokolom o postupanju 

škole u situacijama nasilja ( 
odgovornosti škole ,odgovornosti 
roditelja...) 

-Značaj saradnje porodice i škole 

-Trenutne aktivnosti u školi 
-Razmjena mišljenja 
,iskustva,prijedlozi roditelja , 

projektne aktivnosti... 
 

 

 

 

 

 

 

 

1-2 

 

Februar /mart 
 

-Analiza uspjeha učenika u učenju i 
vladanju na kraju I polugodišta 

-Izvještaj o radu škole i zadaci koji 
predstoje 

-Organizovanje dopunske i dodatne 

nastave za učenike 

- Tema :Prevencija nepoželjnih 
oblika ponašanja kod adolescenata i 
uloga roditelja (pedagog) 

-Aktuelna dešavanja u školi 
-Razmjena mišljenja,prijedlozi 
roditelja... 
 

 

 

 

 

 

 

 

1-2 

 

Maj /juni 
 

-Izvještaj o uspjehu maturanata 

-Izvještaj o realizaciji maturalne 
ekskurzije 

-Trenutne aktivnosti u školi 
-Razmjena mišljenja ,prijedlozi 
,problemi... 

-Planirane i realizirane aktivnosti u 

proteklom periodu 

 

 

 

1 

 

 

 

 

August  

 

-Analiza uspjeha učenika u učenju i 
vladanju na kraju  školske godine 

-Rezime zajedničkog djelovanja , 
saradnje sa školom i lokalnom 
zajednicom  ( iznošenje mišljenja) 
-Prijedlozi za dalji rad u smislu 

poboljšanja uspjeha i kvalitete rada u 
svim segmentima u kojima je 

doprinos roditelja moguć i 
neophodan 

-Aktuelno 
 

 

 

 

 

 

 

1 
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-Atletski kup 

 

 

 

 

 

5. 

 

  

Teme; 

-,,Sigurna škola - 

nulta stopa 

tolerancije na nasilje 

(prevencija različitih 
oblika nasilja). 

-Dan borbe protiv 

vršnjačkog nasilja u 
KS  

-Dan ružičastih 
majica-prevencija 

nasilja 

 

 

 

 

Februar 

 

 

 

 

 

Razrednici 

 

 

 

 

 

6. 

 

 

 

  

 

 

    

 

 

 

 

 

      7. 

 Teme : 

-Zaštita 
psihofizičkog 
zdravlja učenika 

-Stručna služba u 
funkciji 

zadovoljenja dječijih 
potreba 

-Promovisanje 

zdravih stilova 

življenja 

-Mladi u saobraćaju-

podizanje nivoa 

saobraćajne kulture 

-Utjecaj društvenih 
mreža na 
komunikaciju među 
mladima 

-Alkoholizam i 

pušenje 

Vannastavne 

aktivnosti – 

produktivno 

korištenje slobodnog 
vremena.  

Učešće, pomoć i 
podrška učenicima u 
realizaciji planiranih 

vannastavnih 

aktivnosti 

( takmičenja , 
posjete , rad na 

projektima, izleti, 

akcije ...). 

 

 

 

 

Kontinuirano tokom 

školske godine ,  prema 
planiranim časovima 
odjelj.zajednice 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kontinuirano tokom 

školske godine 

 

 

 

 

 

Razrednici, 

pedagog 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Direktor,voditelj

i sekcija 

 

 

8. 

 

 

 

  

Praćenje svih 
dešavanja unutar 
škole i u njenom 
dvorištu (video 
nadzor/kamere) 

 

 

 

Kontinuirano tokom 

školske godine 

 

 

 

 

Direktor , 

pomoćnik 
direktora 
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9. 

  

Tema: 

,,Prevencija 

kockanja“ 

 

 

U dogovoru sa 

predstavnicima 

 

Udruženje 
NARKO NE 

 

 

 

 

10. 

 

 

  

Programi : 

,,Reaguj ,budi 

podrška“ 

(obuhvata 6 

radionica za učenike 
I i II razreda) 

,,Baš je dobro biti ja“ 

(dva molula- 10 

radionica , za 

učenike III i IV 
razreda) 

 

 

 

 

U dogovoru sa 

predstavnicima 

 

 

KJU,,Porodično 
savjetovalište“ 

Pedagog 

 

 

 

 

 

 

11. 

 

 

 Teme : 

- Trgovina ljudima 

- Emocije i njihova 

kontrola 

- Nenasilno 

rješavanje konflikata  
- Pozitivna klima 

unutar odjeljenja-

značaj jedinstva i 
međusobne podrške 

- Dobra i loša 
komunikacija 

- Empatija 

Radionica : 

-,,Kako ispuniti 

očekivanja drugih“ 

-Prevencija 

maloljetničkog 
prijestupništva 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kontinuirano tokom 

školske godine 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pedagog 

 

 

12. 

  

Prevencija 

maloljetničkog 
prijestupništva i 
uloga roditelja 

 

 

 

Jedna od sjednica Vijeća 
roditelja 

 

RPZ policajac 

Pedagog 

Vijeće roditelja 

 

 

 

      

13. 

  

Nagradni 

jednodnevni izlet za 

učenike /odjeljenja 
koja su napravila 

najmanji broj 

 

 

U II polugodištu 

 

 

Direktor ,razred

nik 
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časove odjeljenskih 
zajednica) ,rješavanje određenih 
situacija i slučajeva... 
 

školske 
godine 

Direktor, PU Vogošća/RPZ 
policajac,pedagog 

 

 

3. 

 

Predavanja /radionice za učenike , 
nastavnike i roditelje 

 

 

 

Kontinuirano 

tokom 

školske 
godine 

 

 

         

             JU ,,Porodično savjetovalište,, 

 

 

4. 
 

 

 

 

Promovisanje škole , informisanje 
javnosti o školskim 
aktivnostima ,gostovanja,obilježavanje 
važnih datuma za školu i našu 
Zemlju,vannastavne aktivnosti... 
 

 

Kontinuirano 

tokom 

školske 
godine 

 

 

TV Vogošća 

 

 

5. 
 

 

 

Vakcinacija učenika 

Stručna pomoć i podrška učenicima 

 

 

 

Kontinuirano 

tokom 

školske 
godine 

 

      Dom zdravlja Vogošća 

   Centar za mentalno zdravlje 

 

 

 

6. 

 

Saradnja sa Centrom za socijalni rad 

 

Zajednički sastanci / plan zajedničkog 
djelovanja kod određenih slučajeva... 
 

 

Kontinuirano 

tokom 

školske 
godine 

 

 

Centar za socijalni rad Vogošća 

 

 

 

  7. 

 

Obavljanje praktičnog dijela nastave 
naših učenika ,stipendiranje određenog 
broja učenika,tehnička pomoć i 
podrška. 
 

 

 

 

Septembar 

 

Direktor , nastavnici praktične 
nastave 

Predstavnici sljedećih firmi: 
Pretis ,Volkswagen Vogošća ,MDG 
Sarajevo,Centrotrans Sarajevo 

 

 

8. 

 

 

 

Organizacija dobrovoljnog darivanja 

krvi (učenici IV-tih razreda)  

 

Dva puta u 

toku školske 
godine 

 

 

   Transfuziologija 

 

9. 

 

 

 

Profesionalna orijentacija - maturanti 

 

April - maj 
 

Pedagog , predstavnici sa fakulteta 

 

 

 

10. 

 

 

 

Produktivno korištenje slobodnog 
vremena - promovisanje škole. 
(Učenici akademije koji  pohađaju 
nastavu u našoj školi). 
Kolektivne besplatne karte za posjete 

utakmicama. 

 

 

Kontinuirano 

tokom 

školske 
godine 

 

 

Direktor 

Fudbalski klub Sarajevo 

 

11. 

 

 

Realizacija nastavnih časova za 
učenike II razreda 

,,Prevencija kockanja,, 

Termin po 

dogovoru 

 

Udruženje NARKO - NE 
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7  Engleski jezik 21 Univerzitet Džemal 
Bijedić u Mostaru, 

Fakultet humanističkih 
nauka Mostar 

Profesor engleskog 

jezika i 

književnosti 

VSS 28 8.0  1 6 D

A 
Neodređen

o 
viši 

savjetnik 
Bošnjac

i 
   

8  

 

Informatika 18 Elektrotehnicki 

fakultet u Sarajevu 
Magistar 

elektrotehničkih 
nauka 

VSS 7 8.0 Porodiljsk

o odsustvo 
2 5 D

A 
Neodređen

o 
mentor Bošnjac

i 
   

9  Engleski jezik 19 Univerzitet u Prištini, 
Filološki fakultet u 

Prištini 

Profesor engleskog 

jezika i 

književnosti 

VSS 23 8.0  1 7 D

A 
Neodređen

o 
viši 

savjetnik 
Bošnjac

i 
   

10  

 

Vjeronauka 20 Univerzitet u Zenici, 

Islamski pedagoški 
fakultet u Zenici  

Profesor islamske 

vjeronauke 
VSS 17 8.0  1 4 D

A 
Neodređen

o 
savjetnik Bošnjac

i 
   

11  

 
Tehničko 
crtanje s 

nacrtnom 

geometrijom 

20 Mašinski fakultet 

Sarajevo 
Nastavnik strucno-

teoretskih 

predmeta 

Magistar 

struke 
5 8.0  6 6 NE Određeno pripravnik Bošnjac

i 
   

12  

 
Biologija 6 Prirodno-matematički 

fakultet 
Profesor biologije Magistar 

struke 
8 2.5  1 3 D

A 
Određeno  Bošnjac

i 
JU Četvrta 

osnovna škola 
14 5.5 

13  

 

Likovna 

kultura 
2 AKADEMIJA 

LIKOVNIH 

UMJETNOSTI 

Profesor likovnog 

obrazovanja i 

vaspitanja 

VSS 3 1.5  1 1 D

A 
Određeno nije 

napredova

o 

Ostali - 

Bosanci 
   

14  Konstruisanje 

i crtanje 

putem 

računara 

19 Univerzitet u Sarajevu, 

Mašinski fakultet u 
Sarajevu 

Diplomirani 

mašinski inženjer 
VSS 10

0 
8.0  4 4 D

A 
Neodređen

o 
viši 

savjetnik 
Bošnjac

i 
   

15  
 

Praktična 
nastava 

24 Univerzitet u Sarajevu, 

Viša ekonomsko 
komercijalna škola 

Koordinator 

praktične nastave 
VŠS 39 8.0  1 3 D

A 
Neodređen

o 
viši 

savjetnik 
Bošnjac

i 
   

16  

 
Elektrotehnik

a u mašinstvu 
7 Mašinski fakultet 

Sarajevo 
Diplomirani 

mašinski inženjer 
VSS 12 2.5  2 2 D

A 
Određeno nije 

napredova

o 

Bošnjac
i 

Osnovna 

škola "Osman 
Nuri Hadžić" 

10 4 

17  

 
Privredno 

pravo 
3 Pravni fakultet Diplomirani 

pravnik 
VSS 0 1.5  1 1 D

A 
Određeno nije 

napredova

o 

Bošnjac
i 

JU Srednja 

ugostiteljsko - 

turistička 
škola 

2 1 

18  Pogonske i 

radne mašine 
20 Univerzitet u Sarajevu, 

Mašinski fakultet 
Sarajevo  

Diplomirani 

mašinski inženjer 
VSS 69 8.0  4 4 D

A 
Neodređen

o 
viši 

savjetnik 
Bošnjac

i 
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19  

 
Ekonomika 

preduzeća 
6 Ekonomski fakultet 

Sarajevo 
Diplomirani 

ekonomist 
VSS 7 3.0  3 3 D

A 
Određeno nije 

napredova

o 

Bošnjac
i 

JU Srednja 

ekonomska 

škola, 
Sarajevo 

4 2 

20  

 
Fizika 2 PRIRODNO 

MATEMATIČKI 
FAKULTET 

Magistar 

matematike i fizike 
VSS 9 1.5  1 1 D

A 
Neodređen

o 
savjetnik Bošnjac

i 
   

21  

 
Hemija 12 Prirodno matematički 

fakultet, Sarajevo 
Profesor hemije VSS 6 5.0  2 3 D

A 
Određeno nije 

napredova

o 

Bošnjac
i 

JU 

Srednjoškolsk
i centar 

"Nedžad 
Ibrišimović" 

Ilijaš 

7 3 

22  
 

Historija 18 FILOZOFSKI 

FAKULTET, UNIV.U 

SARAJEVU 

Profesor historije VSS 6 6.5  1 5 D

A 
Određeno nije 

napredova

o 

Bošnjac
i 

Osnovna 

škola "Hasan 
Kikić" 

2 1 

23  

 
Knjigovodstv

o 
20 Univerzitet Džemal 

Bijedić u Mostaru, 
Ekonomski fakultet u 

Mostaru  

Diplomirani 

ekonomist 
VSS 27 8.0  6 7 D

A 
Neodređen

o 
viši stručni 

saradnik 
Bošnjac

i 
   

24  

 
Tehnologija 

obrade 
20 Univerzitet u Sarajevu, 

RO Mašinski fakultet 
u Sarajevu  

Diplomirani 

mašinski inženjer 
VSS 19 8.0  7 7 D

A 
Neodređen

o 
savjetnik Bošnjac

i 
   

25  

 
Praktična 
nastava 

24 Mašinski fakultet 
Sarajevo 

Diplomirani 

mašinski inženjer 
Magistar 

struke 
6 8.0  1 5 D

A 
Određeno nije 

napredova

o 

Bošnjac
i 

   

26  Bosanski / 

Hrvatski / 

Srpski jezik i 

književnost 

10 Univerzitet u Sarajevu 

- Filozofski fakultet 
Profesor 

bosanskog, 

hrvatskog, srpskog 

jezika i 

književnosti 

VSS 4 5.5  1 3 D

A 
Određeno nije 

napredova

o 

Bošnjac
i 

JU 

Srednjoškolsk
i centar 

Hadžići 

7 2 

27  

 
Tjelesni i 

zdravstveni 

odgoj 

19 Fakultet sporta i 

tjelesnog 

odgoja/Profesor sporta 

i tjelesnog 

odgoja/Univerzite 

Profesor sporta i 

tjelesnog odgoja 
VSS 18 8.0  1 6 D

A 
Neodređen

o 
viši 

savjetnik 
Ostali - 

Bosanci 
   

28  

  
Praktična 
nastava 

24  Automehanicar VKV 39 8.0  1 1 D

A 
Neodređen

o 
viši 

konsultant 
Bošnjac

i 
   

29  

 
Mašinski 
materijali 

20 Mašinski fakultet u 
Sarajevu 

Diplomirani 

mašinski inženjer 
VSS 25 8.0 Bolovanje 6 6 D

A 
Neodređen

o 
mentor Bošnjac

i 
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30  Matematika 12 Prirodno-matematički 
fakultet u Sarajevu 

Profesor 

matematike 
VSS 5 4.5  1 6 D

A 
Neodređen

o 
nije 

napredova

o 

Bošnjac
i 

   

31  

 
Automatizacij

a proizvodnje 
20 Mašinski fakultet u 

Sarajevu 
Brodski mašinski 

inženjer 
VSS 31 8.0  6 6 D

A 
Određeno nije 

napredova

o 

Bošnjac
i 

   

32  

  
Ekonomika 

BiH 
20 Univerzitet u Sarajevu, 

Ekonomski fakultet u 

Sarajevu  

Diplomirani 

ekonomist 
VSS 27 8.0  5 5 D

A 
Neodređen

o 
viši 

savjetnik 
Bošnjac

i 
   

33  Praktična 
nastava 

21 Univerzitet u Sarajevu, 

Ekonomski fakultet u 

Sarajevu 

Diplomirani 

ekonomist 
VSS 31 8.0  6 9 D

A 
Neodređen

o 
viši 

savjetnik 
Bošnjac

i 
   

34  Praktična 
nastava 

24  Bravar VKV 39 8.0  1 1 D

A 
Neodređen

o 
viši 

konsultant 
Bošnjac

i 
   

35  

 
Motori SUS i 

motorna 

vozila 

20 Univerzitet u Sarajevu, 

RO  Mašinski fakultet 
u Sarajevu 

Diplomirani 

mašinski inženjer 
VSS 36 8.0  5 5 D

A 
Neodređen

o 
viši 

savjetnik 
Bošnjac

i 
   

36  

 
Informatika 22 Elektrotehnički 

fakultet u Sarajevu 
Dipl.inž.elektroteh
.-smjer energetika 

Magistar 

struke 
4 8.0  2 6 D

A 
Određeno nije 

napredova

o 

Bošnjac
i 

   

37  Bosanski / 

Hrvatski / 

Srpski jezik i 

književnost 

17 Univerzitet u Sarajevu, 

Filozofski fakultet u 

Sarajevu  

Profesor 

bosanskog jezika i 

književnosti 

VSS 28 8.0  1 5 D

A 
Neodređen

o 
viši 

savjetnik 
Bošnjac

i 
   

38  

 
Fizika 16 PRIRODNO 

MATEMATIČKI 
FAKULTET 

Profesor fizike Magistar 

struke 
6 6.5  1 2 D

A 
Određeno nije 

napredova

o 

Bošnjac
i 

JU 

Srednjoškolsk
i centar 

"Nedžad 
Ibrišimović" 

Ilijaš 

4 1.5 

39  

 
Bosanski / 

Hrvatski / 

Srpski jezik i 

književnost 

17 Univerzitet u Sarajevu, 

Filozofski fakultet 

Sarajevo  

Profesor 

srpskohrvatskog 

jezika i 

književnosti 

VSS 31 8.0  1 5 D

A 
Neodređen

o 
viši 

savjetnik 
Bošnjac

i 
   

40  
 

Katolički 
vjeronauk 

1 KATOLIČKI 
BOGOSLOVNI 

FAKULTET 

SARAJEVO 

Teolog VSS 2 0.5  1 1 D

A 
Neodređen

o 
 Ostali - 

Katolici 
   

41  

 
Hidraulika i 

pneumatika 
20 Mašinski fakultet u 

Sarajevu 
Diplomirani 

mašinski inženjer 
VSS 33 8.0  6 7 D

A 
Neodređen

o 
savjetnik Bošnjac

i 
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3. OKVIRNI NASTAVNI KALENDAR (dostavlja Ministarstvo za obrazovanje, nauku i 

mlade Kantona Sarajevo, a škola ga dopunjava relevantnim podacima).  

 

4. RASPORED ČASOVA  
 

5. Plan pismenih provjera iz svih nastavnih predmeta preme nastavnim planovima i 

programima 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

    

6. OKVIRNI NASTAVNI KALENDAR (dostavlja Ministarstvo za obrazovanje, nauku i 

mlade Kantona Sarajevo, a škola ga dopunjava relevantnim podacima).  
 

 

 

 

 





 

    

2. Plan pismenih provjera iz svih nastavnih predmeta preme nastavnim planovima i 

programima 
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